v et oo

Tribunal Supremo de Elec

INFORME FINAL DE GESTION

Lic. Minor Castillo Bolaiios

Contador TSE

‘Setiembre 2020







Lic. Minor Castillo Bolafips
Informe Final de Gestidn

Tnbuna.l Supremo de EIecc:ones

Presentacion

La Contaduria del Tribunal Supremo de Elecciones se rige por el articulo 20 de la
Ley Orgéanica, donde al Contador le merecen las siguientes atribuciones:

a) Atender la administracion econdémica del Tribunal;

b) Efectuar, con arreglo a las disposiciones legales pertinentes y las del Tribunal,
las gestiones necesarias para el pago de las cuentas por compras de muebles, Gtiles
y demas materiales necesarios que obtengan el Tribunal y sus dependencias,
conservando los comprobantes y haciéndolos de conocimiento del Tribunal para
que éste autorice los respectivos pagos;

¢) Llevar la contabilidad en que se asiente todo el movimiento econémico del
Tribunal y sus dependencias, las cuales le suministraran los informes que solicitare;

d} Confeccionar las planillas de servicios ordinarios y extraordinarios;

e) Confeccionar para su oportuna presentacion, el proyecto de Presupuesto anua!
correspondiente al Tribunal y sus dependencias;

f) Dar cuenta al Tribunal de las irregularidades que en relacién con su cargo observe
en los funcionarios y empleados; y

g) Cumplir las 6rdenes de sus superiores, asi como todas las demas obligaciones y
atribuciones que las leyes le impongan.

De simuitaneidad, el Reglamento a la Ley de la Administracion Financiera de la
Republica y Presupuestos Publicos en el Capitulo [V, Organizacién Financiera de la
Administracion Central sefiala:

Articulo 22: Unidades Financieras. En cada érgano componente de Ila
Administracion Central, existira una Unidad encargada de la administracién
financiera, que dependera administrativamente de la jerarquia formal del 6rgano de
gue se trate, y técnicamente del Ministerio de Hacienda.

Articulo 23: Responsabilidades. Sera responsabilidad de las Unidades Financieras
a que se refiere el articulo anterior, el adecuado y oportuno cumplimiento de todas
las etapas relacionadas con la gestion de los recursos financieros del érgano del
que forman, parte, que son: programacion, formulacién, ejecucion, control y
evaluacién presupuestaria.
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Para efectos de lo anterior, realizara las siguientes funciones:

a) Vigilar que la actividad presupuestaria del o6rgano sea acorde con el
ordenamiento juridico y la normativa tecnica impartida por la Direccién General de
Presupuesto Nacional.

b) Coordinar y consolidar el anteproyecto de presupuesto del 6rgano, atendiendo la
normativa técnica establecida por la Direccion General de Presupuesto Nacional,
asi como los lineamienios y directrices, generales y especificos, emitidos por la
Autoridad Presupuestaria. El anteproyecto debera ser presentado al jerarca del
organo de que se trate para su aprobacion y posterior tramite ante la Direccion
General de Presupuesto Nacional.

¢) Coordinar, consolidar y presentar al jerarca del érgano de que se trate, la
programacion financiera de la ejecucion del presupuesto del 6rgano y velar por el
cumplimiento de la programacién definitiva, una vez autorizada por el jerarca y
aprobada por la Direccion General de Presupuesto Nacional.

d) Efectuar el registro electronico de las operaciones contables que se realizan
durante el proceso de ejecucion presupuestaria del 6rgano al cual pertenece, en los
sistemas de informacion que autorice el ente rector del Sistema de Administracion
Financiera, segin la competencia que se defina al efecto en los Manuales de
Procedimientos del Sistema Integrado de la Gestién de la Administracion Financiera
y la normativa legal! vigente.

e) Ejercer el control juridico, contable y técnico de los documentos propios de su
competencia, de conformidad con los Manuales de Procedimientos del Sistema
Integrado de la Gestion de la Administracion Financiera y la normativa legal vigente.

f) Mantener y custodiar un archivo de los documentos que respaldan las
operaciones contables que se realizan durante el proceso de ejecucion
presupuestaria, de conformidad con los Manuales de Procedimientos del Sistema
Integrado de la Gestion de la Administracion Financiera y la normativa legal vigente.

g) Administrar la caja chica que hubiere autorizado la Tesoreria Nacional, de
conformidad con las disposiciones que se establezcan para tal efecto.

h) Proponer a la Tesoreria Nacional los pagos que correspondan por ios bienes o
servicios adquiridos por el 6érgano, de conformidad con las regulaciones que al
efecto ésta defina.

i} Las demas que establezca la legisiacidn vigente y otras disposiciones
compliementarias emitidas por los érganos competentes.
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Resultados de la gestion

2.1. Labor sustantiva de la Contaduria

Mision: Atender la Gestion financiera y contable de la institucién, asi como brindar
apoyo técnico a usuarios internos y externos.

Vision: Ser una dependencia con la capacidad humana y técnica que le permita
tramitar en forma oportuna todas las operaciones presupuestarias, financieras y
contables de un determinado gjercicio econémico.

Objetivo general:

Atender tramites de pago utilizando los instrumentos y sistemas previamente
definidos y establecidos por los entes rectores, para cumplir con los compromisos
economicos Y financieros adquiridos por la Institucion.

Llevar y mantener actualizada la contabilidad presupuestaria y patrimonial, con
el fin de brindar informacién oportuna para la toma de decisiones, asi como
evacuar consultas a nivel interno y externo.

Coadyuvar para que el proceso de ejecucion presupuestaria se realice conforme
a la programacion establecida, de tal forma que se incremente el porcentaje de
gasto devengo al finalizar el periodo de cada afo.

Objetivos especificos:

Efectuar los pagos de los compromisos adquiridos por el Tribunal Supremo de
Elecciones. '

Llevar el proceso contable del Tribunal Supremo de Elecciones en apego a las
Normas Internacionales de Contabilidad para el Sector Piblico (NICSP).

Llevar la contabilidad presupuestaria y patrimonial al dia.

Mantener el control sobre la ejecucion presupuestaria conforme a la
programacion establecida.

Realizar los pagos a proveedores, dentro de los plazos establecides por el
Ministerio de Hacienda como autoridad presupuestaria.

Consolidar electronicamente los pagos de caja chica a proveedores y de adelanto
de viaticos de las personas que realizan giras.

Consolidar los pagos salariales en Integra.
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A su vez, la Contaduria se gestiona en areas para la ejecucién de sus
procedimientos con las siguientes funciones:

A) Area de Tesoreria:

Revision de Ordenes de pedido internas

Emision de cheques para facturas de casas comerciales

Gestion de pago y liquidacion de gastos de viajes al interior.

Gestion de pago y liquidacion de gastos de viaje al exterior

Recepcién y confeccidén de recibo, custodia y devoiuciébn de garantias de
participacion

Gestion de pago de ayudas con cargo al Fondo de Socorro Mutuo (FSM) y
administracion de las inversiones transitorias y permanentes del Fondo
Arqueos de cajas chicas auxiliares

Conciliaciones Bancarias

Reintegros al Fondo Fijo

Rendicién de Cauciones

Ejecucion de Garantia

Ejecucion preventiva de Garantia

Anulacién de ejecucion preventiva de Garantias

Argueo de Caja Chica de la Contaduria

B) Area de Gesti6én de Planillas
indice Salarial
Aprobacion de movimientos de personal
Recuperacion de sumas giradas de mas, mediante rebajo por némina o reintegro
por medio de Entero de Gobierno
Generacién de archivo SICERE
Generacion de archivo para riesgos de trabajo del Instituto Nacional de Seguros
Calculo y pago de Jornada Extraordinaria
Preparacion de planillas de salarios y envié de propuesta de pago
Consulta de partidas presupuestarias
Calculo de Extremos Laborales y vacaciones
Registro y control del aporte patronal a la Asociacion Solidarista del TSE
Pago de Dieta a Magistrados(as)
Registro y aprobacion de pagos adeudados por modulo de Resolucidon
Administrativa

C) Area de Gestién de Pagos

Estudio ‘de solicitud de reconocimiento de diferencial cambiario en el pago de
facturas en ddlares americanos

Estudio de revisiéon de precios en confratos continuos
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Estudio de solicitud de reconocimiento de intereses moratorios en facturas
Recibo, revisién e inclusion de facturas documentos en propuesta de pago
Creacion de reserva de recursos

Pago de cargas sociales por cuotas patronales en forma desconcentrada
Cesion de pago mediante suscripcion de contrato

Pago de indemnizacién por accidentes de transito

Emision de certificaciones de retencion del 2% de impuesto de renta
Emision de constancias de saldos de sub partidas

D) Area de Contabilidad

Elaboracién y Actualizacién del Catalogo de Cuentas Contables Institucional.
Elaboracién, mantenimiento y actualizacion de las Politicas Contables
Institucionales :
Elaboracién, mantenimiento y actualizacion de los Procedimientos Contables
Elaboracién de los Libros Contables Diario, Mayor e Inventarios y Balances
Elaboracion, actualizacion y control de Auxiliares Contables

Generacion de asientos de apertura de periodo

Registro de las modificaciones derivados de tomas fisicas de inventarios
Registro de las operaciones y movimientos en las cuentas de bancos

Traslado de recursos por cobro de servicios no esenciales del Tribunal Supremo
de Elecciones

Registro del Consumo (gasto) del inventario

Registro del gasto por depreciacion y amortizacion de los activos

Medicién posterior de activos por revaluacion

Conciliacion de saldos contables y presupuestarios para presentacnon de
informacién financiera

Conciliaciéon de Saldos de cuentas con Instituciones Publicas

Elaboracion de los Estados Financieros del TSE

Elaboracion de las Notas a los Estados Financieros del TSE

Cierre del'periodo contable, ajustes y arrastre de saldos

2.2, Cambios durante el periodo de gestién

Los resultados del Estudio Administrativo relativo a la definicién de puestos de los
funcionarios del Departamento de Contaduria y modificacién de su estructura
organizacional, aprobado en oficio STSE-2397-2019 del 10 de octubre de 2018,
implicd una actualizacién de los perfiles de los funcionarios y la creacién del Area
de Contabilidad.
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El trabajo remoto por objetivos vino a formar parte de la operatividad de la
Contaduria en meses recientes, impuesto por la necesidad de un aforo del 20%
solicitado por el Ministerio de Salud en la emergencia nacional del Covid-19. Esto
ha arrojado muy buenos resultados en la practica, de acorde al alcance de objetivos,
en el tanto se cumple con todas las obligaciones y responsabilidades competentes.

Cambios

2.3. Estado de la autoevaluacion del sistema de control interno y acciones.

En cumplimiente de lo establecido en la Ley 8282 Ley de Control Interno para el
Sector Publico, el proceso de autoevaluacion llevado a cabo durante mi gestion fue
informado oportunamente a la Direccion Ejecutiva. Las matrices correspondienies
se incluyen en el Anexo n°1 del presente informe.

2.4, Principales logros alcanzados.

En apego a los principios contables se procede con la implementacion de los Libros
Contables Legales del Tribunal Supremo de Elecciones de conformidad con la
Normas Internacionales de Informacién Financiera, para dar cumplimiento al
articulo 22, incisoc e) de la Ley General de Control interno.

Por otra parte, con el fin de conceptualizar y contar con una guia operativa de los
procesos que se ejecutan en la Contaduria, se redacta el Manual de Procedimientos
y cuenta con la aprobacién en Memorando DE-1003-2019 dei 20 de noviembre de
2019,

Respecto al Fondo de Socorro Mutuo y del cual el Contador ostenta el cargo de
Tesorero, se rindieron dos Informes Financieros para los pericdos 2018-2019 y
2019-2020 con resultados positivos en la administracion de los fondos.

2.5. Estado de proyectos y pendientes de concluir.

El Area de Contabilidad recientemente conformada necesita fortalecerse con
Recurso Humano ya que los estudios de dedicacion Exclusiva han demorado los
nombramientos
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Como resultado de una necesidad imperante de un Sistema de Planillas que
remplace al desarrollo externo de Microsistemas Arias en el leguaje Fox Pro,
utilizado para llevar a cabo el control de planillas salariales, asi como los aportes
patronales a la Asociacion Solidarista, se ha geéstionado desde el afio 2015 ante la
Direccion Ejecutiva, quien a su vez procede con [a solicitud a la Direccién General
de Estrategia Tecnolégica. En oficio CONT-0486-2019 del 10 de julio de 2019 se
consulté a la DGET al respecto sin que a la fecha haya respuesta.

2.6. Administracion de los recursos financieros asignados.

2.6.1 Como Contador las cuentas bancarias bajo mi tutela con sus respectivos
saldos en libros son: :

¢. Cuenta especial CR71015201001003133781 en colones, saldo ¢26.108.392,25
(veintiséis millones ciento ocho mil trescientos noventa y dos colones con
25/100). .

» Cuenta garantias Banco de Costa Rica no. 132062-9 en colones, saldo
¢83.318.377,82 (ochenta y tres millones trescientos dieciocho mil trescientos
setenta y siete colones con 82/100).

e Cuenta garantias Banco Nacional de Costa Rica no. 621441-8 en ddlares,
$79.408,79 (setenta y nueve mil cuatrocientos ocho délares con 79/100).

» Cuenta caja chica Banco Nacional no. 8424-4 en colones, saldo en libros al 28
de setiembre de 2020 ¢5.481.747,68 (cinco millones cuatrocientos ochenta y un
mil setecientos cuarenta y siete con 68/100).

e Cuenta Fondo de Socorro Mutuo Banco Popular no. 10007201-9, ¢58.932.726,34
(cincuenta y ocho millones novecientos treinta y dos mil setecientos veintiséis
colones con 32/100)

Se anexan conciliaciones bancarias y arqueos de Caja Chica.

2.6.2 Los cheques en blanco a entregar se detallan a continuacion:

» Cuenta Caja Chica no. 8424-4: del 2500 al 26600
¢ Cuenta Garantias en colones no. 132062-9: del 1723451 al 17230550
~ o Cuenta Garantias en dblares no. 621441-8: del-121 al 240

2.6.3 En fondos de inversion se tienen invertidos del Fondo de Socorro Mutuo al 30
de agosto de 2020 la suma de ¢418.383.628,49 (cuatrocientos dieciocho millones
trescientos ochenta y tres mil seiscientos veinte ocho colones con 49/100).
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2.6.4 Por otra parte, la ejecucion presupuestaria para el afio 2019 tuvo un monto
asignado de ¢41.299.975.000 millones, y se devengd ¢35.180.004.630,60 millones,
para un impacto porcentual del 85.27%.

2.6.5 En garantias de participacion y cumplimiento se custodian segun el siguiente
detalle:

Garantias de participacion en colones: ¢ 11.023.368,05
Garantias de participacion en délares: $ 12.286,00
Garantias de cumplimiento en colones: ¢ 75.213.814,50
Garantias de cumplimiento en dolares: $ 67.122,79

2.7. Sugerencias.

Definitivamente de deben invertir en un Sistema Integrado Contable, donde
contemple Planillas, Caja Chica, Pagos, Presupuesto, ademas que tenga el sistema
de devengo en todos sus procesos y de este adecuado a las Normas
Internacionales de Contabilidad.

Se debe gestionar un Area ante la Direccion Ejecutiva para que todo el Area de
Contabilidad se ubique en un espacio fisico adecuado ya gue con los puestos de
trabajo actuales no alcanzan.

2.8. Estado actual del cumplimiento de las disposiciones de la Contraloria
General de la Republica o algun otro 6rgano de control externo.

No han habido.

2.9. Estado actual de cumplimiento de las recomendaciones de la Auditoria
Interna.

Los informes de Auditoria Interna con recomendaciones en proceso de
cumplimiento son:

ICI-03-2011 Informe de control Interno sobre el seguimiento de las Normas
Internaciones del Sector Puablico (NICSP), con el objetivo de evaluar el grado de
cumplimiento y oportunidad en la implementacion de las referidas normas.
[CI-02-2013, Inventario, Planta y Equipo.

[Cl-04-2014 Procedimientos y controles aplicados al inventario de bienes
informaticos (hardware y software), propiedad del Tribunal.
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ICI-02-2016 Informe sobre Sumas pagadas de mas
ICI-01-2017 Fondo Fijo de Caja Chica del Tribunal Supremo de Elecciones.

ICI-05-2018 Control de Garantias.
IC1-14-2020 aporte patronal que el Tribunal Supremo de Elecciones (TSE) traslada

a la Asociacién Solidarista de Empleados del TSE.
ICI-15-2020 Diario, Mayor e Inventarios y Balances que mantiene la lnstitucién.

Atentamente,

Licél/m?nQ’/é:Stilio Solafos
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ANEXO No. 1

Seguimiento para la autoevaluacidn de control interno
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3.1.1 Seguimiento autoevaluacion de control interno afio 2018

oo L (pendiente, G:,“:"
Situacion Actual (desarrollo de las acciones de mejora) | ‘en . avane
oo e proceso, | SIS

| concluida) |7 T

1. En lo referente al alcance de las actividades de control, se encuentra
pendiente definir la metodologia de aplicacion, evaluacién y la forma de | Pendiente 0%
dar a conocer los resultados.

2. Se solicitara 2019 capacitacién para los funcionarios en el curso
virtual de Valoracion de Riesgos, que al efecto brinda el Area de . o
o S P . Pendiente 0%
Capacitacion institucional, una vez se cuente con la respectiva
aprobacion de la nueva version del manual de procedimientos.

3. En relacion con la reglamentacion sobre uso de firma digital y el
archivo de documentos con éstas caracteristicas, en reunion del 20 de
mayo del presente afo se consultd a la sefiora Katia Zamora, Jefa del
Archivo Central respecto de las directrices e indicé que aGn no se
encuentran concluidas. No obstante, se sefiala que el personal de la
Contaduria se encuentra participando del ciclo de charlas: "Uso de firma
digital y gestion de documentos firmados digitaimente”. La Contaduria
queda a la espera de la definicion institucional en esta materia.

Por su parte, respecto al proceso de elaboracién de las tablas de plazos
para documentos de caracter confidencial, fue suspendida por parte del
Archivo Central por lo que la actividad a desarrollar en el mes de agosto

2018 no se ejecutd.
En

Al respecto, mediante correo de 18 de julio de 2018 la sefiora Kattia proceso
Zamora Guzman jefa de dicha dependencia informao:

20%

‘Debido a que nos encontramos realizando una actualizacién del
cronograma para la efaboracion de las tablas de pfazos de conservacion
de documentos de las dependencias adscritas a la Direccién Ejecutiva,
me permito indicarles gue la funcionaria Yarleth Villafuerte Berrocal, fes
estaréa comunicando oporfunamente, la fecha en que se estaria
realizando la visita a cada una de sus respectivas oficinas, con el fin de
recopilar fa informacion para completar este instrumento”.

Consultada al efecto, via telefénica, la funcionaria Yarleth Villafuerte
indico que el cronograma debid ser modificado debido a que el proceso
para algunas oficinas se torné muy complejo y se esta en la
reprogramacién de actividades con las diferentes dependencias. En

11
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ese sentido segun comunicd, la Contaduria estaria realizando el
proceso en el mes de enero 2019.

En cuanto al inventario de informacion confidencial la Contaduria se rige
por lo indicado en la Circular STSE-033-2017, que se refiere al
"Protocolo de gestion y custodia de documentos e informacion
confidenciales”.

4. Mediante oficio CONT-018-2015 del 14 de enero, se solicité a la
DGET el desarrolio de un maédulo para el Area de Planilias, para sustituir
2l sistema informatico desarroliado externamente por la Empresa Micro
Sistemas Arias S.A., utilizado para llevar a cabo el control de las
planillas salariales, asi como los aportes patronales hechos a la
Asociacion Solidarista.

En repuesta, la DGET emitié oficio DGET-012-2015 dirigido a la
Direccién Ejecutiva en donde, se indico por parte de |la sefiora Armenia
Masis, lo siguiente:

“No omito manifestar, gue en virtud de que ef Portafolio de Proyectos de
PETI 2014-2018 se encuentra debidamente aprobado por el Superior
(Oficio N° STSE-0939-2014 del 13 de mayo de 2014); una vez recibida
la plantilla de cita, se deberé trasladar al Consejo de Directores a efecto
de iniciar el proceso de valoracion y determinacion de prioridades
institucionales en materia de desarrollo de TI”

Posteriormente, en oficio DE-2181-2015 de 19 de agosto de 2015 el
Licenciado José Francisco Rodriguez Siles, Director Ejecutivo, remitié
a conocimiento de la Contaduria, copia del oficio DGET-160-2015 en el
cual el sefior Dennis Cascante Hernandez, Director de Estrategia
Tecnologica, indicd que la solicitud del sistema de planillas sera
presentada, junto con otras, al Consejo de Directores posterior a la En 10%
gjecucion del proceso electoral municipal del 2016. proceso

Dado lo anterior, en el 2017 en oficio CONT-0219-2017 de 17 de marzo
se remitid a la Direccion Ejecutiva para su aprobacion y posterior
traslado a la DGET el formulario DGET-P09-FO1 V01 “Solicitud de |
nuevo proyecto de Tl — Informacion General del Proyecto” debidamente
cumplimentado, sobre lo cual esa Direccion Ejecutiva, mediante oficio
DE-2265-2017 de 09 de agostc de 2017 dirigido al sefior Dennis
Cascante Hernandez realizd el traslado respectivo sefalando:  "No
omito indicar que se tiene absoluta claridad de que dicho proyecto
deberé “esperar” la debida atencién, que la Direccion a su cargo, esta
dando & los proyecios que forman parte del Plan ECstratégico
Institucional de TI (PETI), en su version 3, aprobado por el Consejo de
Directores en acta n. 078-2016 del 9 de diciembre de 2016

Al cierre del presente informe, ia situacion se mantiene igual, la
priorizacion del proyecto no depende de la Contaduria, por lo que se
remitio oficio CONt-1019-2018 al Sefior Dennis Cascante Hernandez,
Director de la Direccion General de Estrategia Tecnoldgica (Oficio), en
donde se solicitd brindar detalles sobre |a situacion actual del desarrolio
del Sistema, no obstante, aiin n¢ se tiene respuesta al respecto.

12
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Es importante indicar, que a la fecha se encuentra pendiente de
digitalizar informacion especialmente de caracter salarial de afics
anteriores dado que se estd a la espera del sistema indicado, no
obstante, se tiene registrada en archivos fisicos que pueden ser
consultados y corresponde a funcionarios que en la mayoria de los
casos ya ho frabajan para la institucion.

5. Mediante oficio CONT-0425-2018 de 04 de mayo de 2018 se remitio
a la Direccion Ejecutiva la "Propuesta preliminar de modificacion a la
estructura funcional de la Contaduria” en la que se plantea la creacion
de un Area a partir de los cambios que se han suscitado por la adopcion
e implementacién de las Normas Internacionales de Contabilidad para
el Sector Publico {(NICSP), asi como el cambio de nomenclatura de la
actual Area Contable y la propia denominacién de “Contaduria” a
Departamento Financiero Contable.

Como parte del seguimiento dado por la Contaduria a este asunto, se
consulto, via telefénica a la sefiora Marylin Bravo Cordero quien indico
que para el 2019 se tiene la aprobacién de una nueva plaza para
colaborar en el proceso de las NICSP. En cuanto a la propuesta
remitida mediante el oficio CONT-0425-2018 se informé gque se
encuentra en estudio por parte del sefior Carlos Alberto Murillo
Montoya, Secretaric General de la Direccion Ejecutiva.

En
proceso

50%

6. En el 2017, se emitié una version preliminar del Manual de
Procedimientos de la Contaduria, version 4, que fue remitida a la
Direccidn Ejecutiva medianie oficic CONT-0668-2017. Dicha
dependencia en oficic DE-3403-2017 de 02 de noviembre, indicd gque:
“cumple con el formato establecido por el CEPEI segtin oficio CPE-151-
2011"

Actualmente, se encuentra en la etapa de revisién de los
procedimientos, lo que se ha visto condicionado por la inclusion de
modificaciones derivadas de la aplicacién de recomendaciones de la
Auditoria Interna y la emisién de algunas directrices por parte de entes
rectores del Ministerio de Hacienda, se tiene previsto finalizar como
meta el 15 de diciembre de este afio (oficio CONT-0946-2018 de 08 de
noviembre de 2018)

Cabe sefalar, que se participa a los encargados al momento de la
revision y la re-elaboracion del Manual de Procedimientos y se divulga
a todo el personal sobre las nuevas versiones y cambios en las
actividades que realizan.

La valoracion de los riesgos de todas las actividades se realizara una
vez se cuente con la aprobacién de la nueva version de dicho manual.

En

proceso

50%

7. En relacidn con el cierre del indicador denominado Acciones
tendientes al desarrolio e implementacion de un sistema financiero
contable del TSE de la LA 2.3, fue atendido mediante el oficio DE-3671-
2017 de 23 de noviembre de 2017 dirigido al CDIR en el gue se indicd
en la matriz de “Ajustes PE}@ 2014-2018 Estado vigente y estado
propuesta Dimension Estratégica® que: “h) Se recomienda dar por
cerrado el indicador nimero 1 de la presente linea de accién...”

Concluida

100%
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Sobre el particular el CDIR emitié la circular CDIR-0010-2017 de 28 de
noviembre de 2017 en la que dispuso “Aprobar conforme se
recomienda. Girese mediante circular a las jefaturas institucionales, fa
directriz que sefiala la Direccion Ejecutiva”.

Por su parte, en lo que respecta a ajustar la descripcion de [a linea de
accion de manera que se dirija a atender la implementacion de las
NICSP, el informe sefialado por la Direccién Ejecutiva considera
mantener “en gjecucion el indicador 27, sin realizar ninguna maedificacion
en su descripcion, por lo que la identificacion y priorizacion de los
sistemas auxiliares requeridos para fortalecer la gestion financiera
contable con base en NICSP, se llevara a cabo como parte del proceso
de implementacion de dichas normas y fuera del Plan Estratégico
institucional.

8. Se cuenta con la version oficial de los manuales de SIGAF en la
pagina Web del Ministerio de Hacienda, fueron comunicados por el
sefior José Luis Araya Alpizar, Subdirector General de Presupuesto
mediante Circular DGPN-SD-0317-2017 de 22 de diciembre de 2017.
Unicamente se manejan en digital con acceso a las direcciones
electrénicas:

hitp:/fwww . hacienda.go.cr/contenido/12584-sigaf-manual-de-usuarios

http://www.hacienda.go.cr/contenido/12592-saf-sistema-de-
administracion-financiera-manuales-de-procedimientos

H 0,
hitp://www.hacienda.go.cr/contenido/12658-saf-normativa-del-sistema- Concluida 100%

de-administracion-financiera-normativa

Sefalar que algunos de los manuales han sido actualizados en funcién
de cambios en procedimientos de SICOP y su relacion con SIGAF vy, los
links se remitieron a todos los funcionarios de la Contaduria para su
conocimiento.

Dado que ya se cuenta con la versién oficial de los manuales de
procedimientos del SIGAF y ya fueron comunicados, se gestionaria
capacitacion para los funcionarios en el segundo trimestre del 2019,
pues se llevan a cabo ias actividades de cierre y apertura de 2018-2019.

 Resumends Accionesdemelora

Unidad . En . Acciones de mejora
Administrativa Pendiente proceso Concluidas propuestas
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3.1.2 Seguimiento para la autoevaluacién de control interno afio 2019

|:Estado | Grado

* Situacién Actual (desarrollo de las acciones de mejora) | g:le;;j;::;gav:ﬁce |
o ottt | e

1. Se plante6 la necesidad de [a participacion de los funcionarios de
la Contaduria en el curso virtual de valoracién de riesgos, no .
obstante, debido a que se encuentra en proceso la elaboracién de | Pendiente 0%
una nueva version del manual de procedimientos, hasta no contar con
fa aprobacidn correspondiente, se gestionara dicho curso.

2. Los funcionarios de la oficina recibieron capacitacion sobre e} uso
y manejo de la firma digital. A su vez se solicitd ante las instancias
correspondientes, asesoramiento sobre la administraciéon y
establecimiento de los formatos correspondientes de la
documentacion propia de la oficina.

Para el nuevo funcionario se solicité dicha capacitacion mediante
oficio CONT-858-2019 del 06 de noviembre del presente afio, se esta
a la espera de coordinar la fecha de la actividad.

3. Se gestiond en el 2015 a la Direccidn General de Estrategia
Tecnolégica (DGET), mediante oficio CONT-018-2015 del 14 de
enero, el desarrollo de un sistema informatico para el &rea de
planillas, el cual permitiera- mejorar los procesos sustantivos, sin
embargo, en el 2017 la Direccion Ejecutiva indicd que se desarrollaria
de acuerdo a las prioridades establecidas en el Plan Estratégico
Institucional de Tecnologias de Informacion. Dado que no hubo
comunicacion de la clasificacion del proyecto por parte de la
DGET, mediante oficio CONT-486-2019 del 10 de julio del 2019, se
solicité nuevamente indicar detalles sobre el estado del avance de la
propuesta, siendo que al cierre del presente informe no se obtuvo
respuesta al respecto. '

4. El Manual de Procedimientos se encuentra en proceso de
elaboracion de una nueva versién, con la conclusién del estudio .
administrativo se ultiman detalles para remitilo a la Direccién | En proceso 920%
Ejecutiva en diciembre del presente afio para la correspondiente
aprobacion.

5. Se desarroliaron mecanismos de control de la documentacién que
ingresa a cada area de trabajo, con el propésito de propiciar la ‘
trazabilidad de la informacion que permita cumplir con los plazos - Concluida 100%
establecidos de acuerdo a la normativa vigente en funcién a los
reglamentos o fechas propuestas de pago.

6. Ep relacion con la p_ropuesta de modificaciéon a Ea_estructura Concluida 100%
funcional de ia Contaduria, que contempla el nombre asignado, los

En proceso 95%

En proceso 60%
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 Situacion Actural (desarrollo de las acciones de mejora)

Estado o
(Pendiente,
.en proceso,

| _concluida) | "

- Grado
de
‘avance
e

cambios en la nomenclatura y a las funciones adscritas, presentada
mediante oficio CONT-0425-2018 a Ia Direccién Ejecutiva, en oficio
DE-2790-2019 del 27 de setiembre del presente afio, se comunicé la
finalizacién del Estudio Administrativo y la modificacién de su
estructura organizacional

En
proceso

Unidad Administrativa Pendiente Concluidas

Acciones de mejora
propuestas

3.1.3 Seguimiento para la autoevaluacion de control interno a setiembre 2020

o Seguimiento de Autoevaluaciones anteriores = oo

Situacion Actual (desarrolio de las acciones de mejora)

] Estado

~{“(Pendiente, en -
S proceso,

‘concluida) |-

. Gradode
1 avance %

1. ‘Se planted la necesidad de la participacién de los
funcionarios de la Contaduria en el curso virtuat de valoracion
de riesgos, no obstante, debido a que se encuentra en
| proceso la elaboracién de una nueva version del manual de
procedimientos, hasta no contar con la aprobacion
correspondiente, se gestionara dicho curso.

Indigue, las acciones que se han realizado durante el presente
afio para dar cumplimiento a lo propuesto.

R/ La capacitacion fue impartida por el funcionaric Mario
Villalta Cercefio a la jefatura, los encargados de area y la
funcionaria Maria José Troyo Guevara posteriormente cada
encargado de area trasmitio el conocimiento a sus respectivas
areas para trabajar scbre las matrices.

Concluida

100%
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- - Seguimiento de'Autoevaluaciones anteriores - e

Situacion Aétué‘i"(déé_é_!_lfrdl__lo'de las 'acci'oﬁés.démejofé): il

' -proceso,.
“-‘concluida) -

2. Los funcionarios de la oficina recibieron capacitacién sobre
el uso y manejo de la firma digital. A su vez se solicitd ante las
instancias correspondientes, asesoramiento  scbre Ia
administracion y  establecimiento de los formatos
correspondientes de la documentacion propia de la oficina.
Para el nuevo funcionario se solicitd dicha capacitacion
mediante oficio CONT-859-2019 del 06 de noviembre del
presente afo, se esta a la espera de coordinar la fecha de la
actividad.

£Se dio cumplimiento a lo indicado en amarilio de acuerdo a
lo planteado? Referencie.

R/ El 12 de noviembre del 2019 se le impartid dicha
capacitacion al compariero Felipe Ramirez Vindas

Concluida

100%

3. Se gestiond en ef 2015 a la Direccion General de Estrategia
Tecnolagica (DGET), mediante oficic CONT-018-2015 del 14
de enero, el desarrolio de un sistema informatico para el area
de planillas, el cual permitiera mejorar los procesos
sustantivos, sin embarge, en el 2017 la Direccién Ejecutiva
indicd que se desarrollaria de acuerdo a las prioridades
establecidas en el Plan Estratégico Institucional de
Tecnologias de Informacion. Dado que no hubo comunicacion
de la clasificacién del proyecto por parte de la DGET, mediante
oficio CONT-486-2019 del 10 de julio del 2019, se solicitd
nuevamente indicar detalles sobre el estado del avance de ia
propuesta, siendo que al cierre del presente informe no se
obtuvo respuesta al respecto. '

Indigue, las acciones realizadas por la Contaduria posterior al
informe de cierre en el 2019. ; Qué respuesta se obtuvo? Si
no se obtuvo respuesta. ¢ Qué acciones se tomaran?

R/ El dia 18 de octubre del 2019 se realizé la consulta sobre el
mismo al Lic. Dennis Cascante Hernandez, Director
General de Estrategia Tecnoldgica, via telefénica y su
respuesta fue “este mismo mes se vera en el CEDIR, las
pricridades de Sistemas son para los préximos 2 afios”

,Qué acciones realiza la Contaduria para el adecuado
desarrolio de las labores, al no contar con el sistema en
cuestion?

En proceso

60%
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tual (desarrollo de las acclones de mejora) | |

R/ Para el adecuado desarrollo de |las labores en el area de
Gestion de Planillas se contintia utilizando el sistema SRP,
sistermma informatico desarrollado  externamente por la
Empresa Micro Sistemas Arias S.A

4. El Manual de Procedimientos se encuentra en proceso de
elaboracion de una nueva versién, con la conclusién cel
estudio administrativo se ultiman detalles para remitirlo a la
Direccion Ejecutiva en diciembre del presente afio para la
correspondiente aprobacion. Concluida 100%
Indigue la fecha de aprobacion y de rige.

R/ El Manual de Procedimientos se aprueba en el oficio DE-
190-2020 del 17 de enero del 2020

Acc:ones de mejora propuestasﬂa___ utcevalué:c_iir"_a'ni_d'éll._2'61'9'-: L

5 Se le dara mas importanma a los sistemas de informacion
en las diferentes &reas manteniéndolos al dia y dandole
seguimiento a los tramites que lo requieran.

Indigue las acciones realizadas para cumplir con lo indicado
ior . i

anteriormente Concluida 100%

R/ Efectivamente cada area cuenta con su matriz de control

para los diferentes tipos de documentos que reciben, asi como

el Sistema de Gestiébn documental con el que cuenta ia

Secretaria

6. Revisar los sistemas con los que cuenta cada area y realizar
las mejoras que sean necesarias para que cumpla con las
expectativas esperadas para la facilidad del acceso a fa
informacion con exactitud y confiabilidad.

;Se realizaron las coordinaciones para la revision de los
sistemas con tos que cuenta cada area y qué mejoras se
implementaron, para cumplir con las expectativas esperadas
para la facilidad del accesc a la informacion con exactitud y Concluida 100%
confiabilidad? Explique.

R/ Cada area cuenta con matrices de control de documentos
gue estan respaldadas en una carpeta compartida del area en
cuestion, donde cualguiera de los compafieros de la misma
puede consultarlos y asi poder responder a la consulta tanto
de usuarios internos como externos

18




Tnbunal Supremo de Eleccxones

Lic. Minor Castiflo Bolafios
Informe Final de Gestion

Segu;mlento de Autoevaluaclones antenores

Sit'ua'cién 'Actti'ai '(dés'a'l"'ir’o!_io"'c"lé:'.__i'és.' acmonesde mejora) o

Estado

.- proceso,’

(Pendlente en c

“¢oncluida) E

avance %

7. lmpiementar un 31stema de Segunmlento de Ios tramltes que
se encuentren pendientes por diferentes razones procurando
cumplir a tiempo con los objetivos de cada area.

£ Se implementd el Sistema indicado? Explique.

R/ Este tema se encuenfra pendiente ya que la situacion del
pais ha dificultado el poder reunirse con los funcionarios y
exponer la propuesta y llevar en este momento la matriz
actualizada ya que las jornadas se han convertido en una
combinacion de horarios presencial y teletrabajo lo que
dificulta actualizar la matriz propuesta pues muchos no tienen
acceso a la misma

En proceso

60%

8. Dar monitoreo a los sistemas por parte del encargado de
area o un funcionario asignado, para saber que se estd
cumpliendo con el objetivo de cada sistema y que siempre la
informacién asté disponible y actualizada.

Indique las acciones realizadas para dar cumplimiento a esta
accion de mejora.

R/ Cada encargado de area lleva un control de los tramites a
su cargo para poder cumplir con los objetivos propuestos

Concluida

100%

9. Realizar reuniones con los encargados de drea y la persona
asignada de los seguimientos de Control Interno, para
comentar sobre la funcionalidad de los Sistemas vy
Segquimiento de Control Interno de los procedimientos.

Indique las acciones realizadas para dar cumplimiento a esta
accién de mejora.

R/ Este punto esta pendiente ya que por la situacion que
actualmente vive el pafs con el COVID es dificil poder realizar
reuniones para hablar de los temas de los Sistemas y el
seguimiento de Control Interno

En proceso

60%

10. Asignar una persona gue le dé seguimiento a los informes
que se presentan ante Control Interno para poder medir con
exactitud los avances en cada punto hasta lograr el objetivo
final que ayudara al alcance de las metas que se propone el
Departamento y cumplimiento de los plazos que se establecen
para el mismo.

Concluida

100%

19




Tribunal Supremo de Elecciones

Lic. Minor Castillo Bolarios
Informe Final de Gestion

. Seguimiento de Autoevaluaciones anteriores oo

| {Pendiente,

5 de las acciones de mejora)

en
. proceso;

 Grado de

_- eso, | .avance%
|oieonehaida) o on a0

Indique las acciones realizadas para dar cumplimiento a esta

accién de mejora.

R/ La funcionaria asignada para dicha funcion es Maria Jose
Troyo Guevara

11. La jefatura dard el apoyo suficiente a la perscna asignada
para que se pueda abarcar el funcionamiento y la validez de
los sistemas de Informacion y la participacién de todo el
departamento en el proceso.

Indique las acciones realizadas por la jefatura y cual ha sido
la participacién de los funcionarios del departamento, para dar
cumplimienio a esta accién de mejora.

R/ La jefatura da el apoyo a la funcionaria propuesta la cual da
seguimiento a los controles a fraves de los informes
mensuales y del POA

Concluida

100%

12. Realizar reuniones con cada area para mejorar y medir la
efectividad de los Sistemas de Informacion implementados,
denotar las mejoras que se deban realizar con aportaciones
de todos los miembros del area para que los sistemas sean de
entendimiento de todos.

Indique las acciones realizadas para dar cumplimiento a esta
accion de mejora.

R/ Las reuniones no se han podido llevar a cabo por cuanto la
situacion del COVID prohibe en este momento fas reuniones,
por lo gue el uso de las matrices de control se dificulta al no
tener todos accesc a los mismos para estar actualizandolos
constantemente por lo que es deber del Encargado del area
velar porque todos los tramites estén al dia.

En proceso

60%
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ANEXO No. 2

Arqueo de Caja Chica General
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Tribunal Supremo de Elecciones
Cierre de Caja Cuenta 84244
al 31 de agosto del 2020

Monto del Fondo £15.000.000,00
1. Saldo en Libros Cuenta 8424-4, folio 013 ::5.970:691,22
2. Monto en Cajas Chicas Auxiliares +1:700.000,00

Coordinadora 250.000,00

Direccién Registro Electoral 300.000,00

Provweeduria 600.000,00

Secretaria T.S.E. 300.000,00

Servicios Generales 250.000,00
3. Cheques en custodia +.+:1.366.808,11
4. Cheques pendientes de factura +12.893.196,53
5. Chegues en facturas de gobiemno pendiente de pago ©UA.225.786,27 -
6. Efectivo para depositar S 0,00
7. MAS
8. MENOS
Reintegros pendientes a los funcionarios -8.190,00
2% Retencion ck 24282 sin transferir -13.025,28
2% Retencion ck 24480 sin transferir -12.043,04
2% Retencién ck 24788 sin transferir -11.900,00
2% Retencion ck 24789 sin transferir -14.800,00
2% Retencidn ck 24790 sin transferir -19.550,00
2% Retencion ck 24791 sin transferir -8.700,00
2% Retencion ck 24792 sin transferir -20.150,00
2% Retencion ck 24793 sin trangferir -24.300,00
2% Retencion ck24794 sin transferir -14.450,00
2% Retencidon ck24828 sin transferir -15.386,00
2% Retencién ck24827 sin transferir -8.495,40
Depésito demas N°22867571 del 06-02-2020 -3,00
Intereses al 31-01-2019 sin transferir -5.610,71
Intereses al 28-02-2019 sin transferir -13.312,94
intereses al 30-09-2019 sin transferir -7.285,70
Intereses al 31-12-2019 sin transferir -137.228,41
Intereses al 31-01-2020 sin fransferir -107.332,46
Intereses al 28-02-2020 sin transferir -90.348,73
Intereses al 30-03-2020 sin transferir -121.300,41
intereses al 30-04-2020 sin transferir -92.582,68
Intereses al 31-05-2020 sin transferir -146.105,54
Intereses al 30-06-2020 sin transferir -143.238,52
Intereses al 31-07-2020 sin transferir -121.143,31
Total General € 15.000.000,00 € 15.000.000,00
Faltante . . -~ £ 6,00
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ANEXO No. 3

Conciliacion de cuenta N° 8424-4
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Lic. Minor Castillo Bolafios
Informe Final de Gestién

TRIBUNAL SUPREMO DE ELECCIONES
CUENTA N° 84244

BANCO NACIONAL DE COSTA RICA

CONCILIACION BANCARIA

CHEQUES GIRADOS Y NO COGBRADOS

AL FECHA | CHEQUE No MONTO
31 de agosto del 2020 ¢

MORALES MORA ANA BEATRIZ 24/05/2016 23059 "1.300,00
JAEN ARRIETA MARISOL 23/06/2017 23478 2.300,00
BOLANOS MONGE JUAN DANIEL 23/06/2017 23482 2.930,00
MORA CHAVARRIA LUIS MIGUEL 23/06/2017 23485 2.306,00
RIVEL QUIROS GIOVANNI 16/12/2017 23679 5.000,00
CALDERON MONTERO GUSTAVO 28/02/2020 24702 6.000,00
CASTILLO URENA RAFAEL ALONSO 20/04/2020 24725 3.690,00
MOLINA CAMPOS BRAYAN ALBERTO 20/04/2020 24726 4.500,00
GUZMAN VARGAS ERICK ADRIAN 09/Q7/2020 24785 24.400,00
FERRETERIA BRENES SA. 23/07/2020 24795 109.050,88
LAYAN GABB DANILO 23/07/2020 24799 3.679,00
FERRETERIA BRENES S.A. 06/08/2020 24807 76.575,04
INVERSIONES LA RUECA 06/08/2020 24808 237.300,00
MIRANDA GONZALEZ SONIA 06/08/2020 24810 25.872,01
SAFINA PRODUCTOS INTERNACIONALES S A, 06/08/2020 24811 139.555,00
IPL SISTEMAS S.A. 13/08/2020 24813 54.438,33
CENTRO DE POLARIZADO TRES G DE SAN JOSE S.A. | 13/08/2020 24814 169.230,00
LUCRECIA MORA MARIN 13/08/2020 24815 220.353,35
AVENDANO INFANTE NANCY 20/08/2020 24820 39.260,00
ROMANAS OCONY 20/08/2020 24821 109.610,00
LAYAN GABB DANILO 26/08/2020 24824 4.143,00
CHAVARRIA VARGAS ALCIDES 26/08/2020 24825 77.198,50
FITORIA MORA GUSTAVO 31/08/2020 24827 135.261,43
ARTE TEXTIL PROD. Y DISENO DE C.R. LTDA. 31/08/2020 24828 471.494,60
PRCDUCTIVE BUSINESS SOLUTIONS COSTA RICA S.A.| 31/08/2020 24829 117.521,00

TOTAL CHEQUES 25 2.042.963,14
SALDO EN EL BANCO NACIONAL DE COSTA RICA 8.087.308,59
MENOS _ ‘
CHEQUES GIRADOS Y NO COBRADOS -2.042.963,14
Ajuste reintregro ck 24537 sin regisirar -50,00
Dewlucion divisas sin registrar 01-07-2020 -1.023,09
Intereses al 31-08-20 sin registrar en libros -72.581,14
MAS
SALDO EN LIBROS 5.970.691,22

SUMAS IGUALES ¢ 5.970.691,22 5.970.691,22
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ANEXO No. 4
Conciliacion de cuenta no. 001-0031337-8
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ciones

frii:suhal g:ipr-emo de Elec

TRIBUNAL SUPREMO DE ELECCIONES
CONCILIACION BANCARIA CUENTA No.001-0031337-8
DEL 01 AL 31 DE AGOSTO DEL 2020

DESCRIPCION | SALDO BANCO [ SALDO LIBROS
26.108.391,67  26.108.390,08

MENOS:

Eror en bancos al acreditar el Depdsito N°741448 del 12-10-2005 -0,585
Error en bancos al cambiar cheque N°90137150 el 19-08-2008 : -0,03
MAS:

Intereses del 31-08-2020 sin registrar en libros 217

Sumas lguales 26.108.391,67 26.108.391,67
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ANEXO No. 5

Conciliacion de cuenta no. 1320629

27



Lic. Minor Castillo Bolafios
Informe Final de Gestién

3

Tribunal Supremo de Etecclénés

TRIBUNAL SUPREMC DE ELECCIONES
CONCILIACION BANCARIA CUENTA No.1320629 h
DEL 01 AL 31 DE JULIO DEL 2020

DESCRIPCION | SALDO BANCO | SALDO LIBROS
90.526.897,05 83.318.377,82

MAS:

Cheque N° 70343191 del 31-08-2004 sin cambiar 2.390,00
Cheqgue N° 94999689 del 26-01-2007 sin cambiar 122.500,00
Cheque N° 94999712 del 30-01-2008 sin cambiar 88.499,92
Cheque N° 1253301 del 04-06-2008 sin cambiar 85.164,50
Cheque N° 1253305 del 13-08-2008 sin cambiar 62.889,30
Cheque N° 1253309 del 08-09-2008 sin cambiar 301.900,00
Cheque N° 1253385 del 30-10-2009 sin cambiar ' 33.737,47
Cheque N° 17230434 del 19-02-2019 sin cambiar 40.000,00
Transf. 1738491 del 15-07-2020 sin registrar en libros £6.524,775,46
Intereses al 31-07-2020 sin registrar en libros 7,29
MENOS:

Débito transf. 1746645 del 20-07-2020 sin registrar en libros 24 639,82
Débito transf. 1746734 del 20-07-2020 sin registrar en libros -28.704,89

90.526.897,05 90.526.897,05
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ANEXO No. 6
Conciliacion de cuenta no. 000-621441-08
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Tribunal Supreme de Flecciones

TRIBUNAL SUPREMO DE ELECCIONES
CONCILIACION BANCARIA CUENTA N° 000-621441-8
DEL 01 AL 31 DE JULIO DEL 2020
DESCRIPCION SALDO BANCO | SALDO LIBROS
77.997.93 77.003,53
MAS:
Transf 48054362 del 10-07-2020 sin registrar en libros 994 40
MENOS:
77.997,93 77.997,93
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Inventario de bienes
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ACTA DE ENTREGA DE INVENTARIO
En atencion a lo establecido en el articulo 12 inciso ) de la Ley General de Control
Interno y lo acordado por el Tribunal en Sesién Ordinaria n® 130-2006, celebrada el 23
mayo del afio 2006 y conforme a las directrices emitidas por la Contraloria General de

la RepUblica respecto al informe de fin de gestién y entrega formal del inventario.

El (La) suscrito(a), Lic.(da)._Minor Castillo Bolafios , cédula de identidad _1-0610-

0220 , Jefe(a) de . Departamento de Contaduria ; en razon de mi cese de

funciones del puesto de jefatura de esa unidad administrativa, hago entrega a

Jefferson Vargas Salas . cédula de identidad __1-1064-0861 , (Superior o

nueva jefatura) funcionario designado a recibir el inventario total de bienes (listado

adjunto), mismos que me fueron asignados para el desempeno de mi cargo.

No omito manifestar que los activos que cito a continuacién y que me fueron
asignados oportunamente, actualmente se ubican en la categoria de:

ESPECIFICAR FALTANTES (SI LOS HAY):

N° ACTIVO DESCRIPCION
600498 Maletin de cuero
600537 Escritorio
601186 Biblioteca
601239 Sillén
601246 Silla corriente
607101 Silla corriente
612853 Guillotina Manual
615834 Teléfono
620692 Armario
620693 Armario
621397 Silla tipo secretaria
624873 UPS fuente de poder
633494 Teléfono con luz indicadora
641848 Quemador de DVD




ESPECIFICAR SOBANTES (SI LOS HAY):

N©° ACTIVO DESCRIPCION
651412 Escritorio modular
651707 Silla ergonfmica con soporte lumbar
661371 Computadora portatil

Asimismo, entiendo que la Proveeduria Institucional investigara lo concerniente a los
bienes calificados como faltantes, seguin lo establecido en el punto N°© 6 relativo a las
DIRECTRICES QUE DEBEN OBSERVAR LOS FUNCIONARIOS DEL
TRIBUNAL SUPREMO DE ELECCIONES OBLIGADOS A PRESENTAR
INFORME FINAL DE SU GESTION, las cuales fueron aprobadas por el Superior en
Sesion Ordinaria N° 120-2009, celebrada el primero de diciembre del 2009 vy
comunicadas mediante circular STSE-083-2009 del mismo dia.

Observaciones:

En fe de lo anterior firmamos en San José ,alas __14 horas, del

30 de setiembre de 2020.

Firmado digitaimente
MINOR CASTILLG, por siNOR CASTHLO
BOLARDS BOLANOS (FIRMA)
{FIRMA) - Fecha: 2020.09.30

15:03:13-05°00"

Firma del Trtular que entrega

Medio para recibir notificaciones:

minorcastilo@gmail.com

Firmado digitalmente por

JEFFERSON BERNARDO  jerrerscn BERNARDO VARGAS

) B A . VARGAS SALAS (FIRMA) 5‘”‘-‘:‘”“"“““ " -
Firma del Funcionario responsable que recibe Fecha: 2020.09.30 144742 06'0¢

CARLOS GOMEZ simeds digraimems par

CARLGS GOMEZ GOMEZ (FIRMAL

Firma de Proveeduria (recibido) GOMEZ (FIRMA) feewaonirss sazc oo




