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Presentacion

El Tribunal Supremo de Elecciones, por medio de la
Seccion de Capacitacion da respuesta a la necesidad
de actualizar y apropiarse de los conceptos tedrico-
prdcticos de los procesos electorales, como pilares de
la democracia, desde la consideracion de que éstos
evolucionan a medida que construimos |a historia de la
Nacion.

En esta oportunidad ofrecemos la colecciéon: Promocion
de la Cultura Democrdatica, que consta de 10 fasciculos,

r— en forma de modulos autoformativos, metodologia
“ textual que permite el aprendizaje con dinamismo vy
practicidad.

“Siendo los sistemas de Registro Civil tan

dindmicos y susceptibles a los cambios

. exteriores, es necesario prestar gran

. atencidn a los controles administrativos en

la captura de la informacién”.
Enrique Saltos

La estructura modular fue seleccionada porque incorpora
experiencias de aprendizaje que construyen habilidades
y destrezas desde la reflexion y la apropiacion de los
contenidos conceptuales y actitudinales.

: Los modulos autoformativos pretenden abarcar los
confenidos que se deben manejar a nivel de procesos
electorales y registrales, incluyendo la construccion
permanente de una cultura democrdtica.

Eltextolograinteractuarconlaspersonas, confrontdndolas
y exigiéndoles decisiones para edificar valores vy
actitudes democrdaticas. El didlogo de aprendizaje es
individualizado, con resolucion de tareas elaboradas
como actividades de retroalimentacion, que permiten y
propician, la discusidon de un trabajo grupal que requiera
el consenso de recomendaciones y conclusiones
inmediatas.

‘ Fasiculo comunicaciones.indd 7 1/28/10 3:06 PM
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Los 10 fasciculos se encuentra organizados de la siguiente

forma: Orientar la realizacién de los fasciculos desde su naturaleza
de mddulos autoformativos favorece un proceso formador
mediante la ejecucién de las actividades, muchas de ellas
con la intencionalidad del desarrollo de la capacidad de
andlisis y otras, de la capacidad de sintesis, con estrategias

Promocidn de la cultura democrdtica de refroalimentacion permanente.
en Costa Rica

Fasciculos N° Temadticas

Los fasciculos como recurso diddactico estén elaborados con
o ) o la sensibilidad y el cultivo de los valores patrios, utilizando el
2 Inscripcion de hechos vitales y civiles humor y la poesia costaricense y latinoamericana, para
promover la construcciéon de actitudes, mediante la reflexion
del conocimiento nuevo vy la buUsqueda permanente de
promocionar la cultura democrdtica desde la participacion
estudiantil y ciudadana.

3 Documentos de identidad

4 Derechos politicos fundamentales y
equidad de género

5 Participacién ciudadana

6 Proceso electoral |

7 Proceso electoral ll

8 Organizacion de partidos politicos
9 Tipos de elecciéon

10 Proceso electoral estudiantil

Fasiculo comunicaciones.indd 8 1/28/10 3:06 PM
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Objetivos de los fasciculos

- Promover la formacién de una cultura democrdtica
costarricense, mediante la implementaciéon de procesos
de capacitacién autoformativa.

- Fortalecer el rol protagdnico de los diferentes actores
en los procesos electorales y en la promocion de valores
democrdaticos, mediante la prdctica de estrategias
dinamizadoras y participativas

- Reflexionar sobre la importancia de participar
activamente en la construccion de una cultura
democrdatica desde nuestro trabajo y como parte de la
ciudadania de este pais.

Fasiculo comunicaciones.indd 9 1/28/10 3:06 PM
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l.- Inscripcion de Hechos Vitales y Actos Civiles

1.1 - Antecedentes

“En el Derecho Romano cldsico se habia
establecido una clasificacion trimembre
del status de la persona: a) Status libertatis,
b) Status civitatis, y c) Status familiae. Estos
fres estados o situaciones influian en la
personalidady capacidad de las personas.
A partir de la época bizantina, y a lo largo
dela Edad Media, se atenualaimportancia
de los tres status primitivos y surgen, al lado
de los mismos, una multitud de situaciones
o condiciones sociales y religiosas que
hacen mds complejo el problema de
determinar el concepto de estado civil.”?

Valorando diversos sistemas registrales se encuentra una
gran variedad de criterios para determinar los hechos
inscribibles, unos mds simples ofros mds complejos, afirma
Luces.

Nuestro pais es uno de los paises latinoamericanos que
con mayor cuidado protege la informacién registral
de sus ciudadanos(as) y se da a la tarea de salir a su
encuentro en aquellas zonas donde es casi imposible la
accesibilidad.

La informacidn registral en Costa Rica es muy completa.
Nuestras leyes nos describen responsabilidades desde la
ocurrencia de los hechos vitales, hasta la celebraciéon o
declaracién de actos civiles, lo que permite contar con

un subregistro de la informacién, sumamente bajo.

Hechos vitales

Acciones vinculadas con la natfuraleza humanag,
definidas desde la dimension bioldgica de las personas:
su nacimiento y su defuncion.

Actos civiles

Se refieren a aquellos hechos contenidos en la legislacion
vigente, que afectan el estado civil de las personas y por
ende, son inscribibles en el Registro Civil.

“Registro Civil: es aquella oficina de
cardacter publico, encargada de registrar,
conservary expedir en forma cenfralizada,
permanente 'y actualizada toda la
informacién sobre hechos y actos que
constituyen las fuentes del estado familiar
de las personas naturales, lo cual permite
la organizacion y funcionamiento de un
sistema juridico, que rige las relaciones de
los individuos organizados en familias y sus

vinculaciones con el Estado.”?

szaldivar, L. 1997; |57

\ 2Luces, F. 2002:17
l 13
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Historia del Registro Civil

“Los primeros antecedentes que se
conocen se remontan al Derecho Romano,
cuando en Roma, Servio Tulio, llevd registros
de personas romanas, pero los mismos
tenian un fin politico y militar, no civil.

El Concilio Ecuménico de Trento de
1563, tomd el acuerdo de instituir en
cada parroquia, fres libros para registrar
nacimientos, matrimonios y defunciones, lo
cualse convierte en el primer registro civil de
personas que ha servido a los investigadores
para construir los drboles genealdgicos de
muchas familias.

Esta actividad de la Iglesia Catdlica es
el origen real del Registro Civil, donde
se levantaban actas de nacimiento,
matrimonio y defuncién, que solamente
tenian cardcter religioso, mds no civil.
Ademds, tenian el inconveniente de que
solo guardaban los archivos de las personas
que eran catdlicas y excluian a quienes no
profesaban esta religion.

La mayoria de los Registros Civiles, nacieron
entre 1875y 1900, sustituyendo a los registros
de la Iglesia Catdlica en lo relativo a los
nacimientos, matrimonios y defunciones”.*

1821. El registro de los hechos vitales era una labor
realizada por las autoridades eclesidsticas de esa época.

1881. En Costa Rica se autoriza, mediante una Ley, a
los alcaldes y a los agentes diplomdaticos o consulares
en el extranjero, a llevar los registros en que aparezca
el estado civil de los y las costarricenses. Se organiza en
cuatro secciones: nacimientos, matrimonios, defunciones
y cartas de ciudadania.

1886. Se emite el Cédigo Civil, que empezard a regir a
partir del primero de enero de 1888. En los articulos 232 al
252, regula y establece el Registro Civil.

1887. Se promulga la Ley Orgdnica y Reglamentaria del
Registro Civil, que regula lo concerniente a la Institucion.

En consecuencia se establece el marco juridico que
legitima la institucionalidad del Registro.

1888. Se centraliza la inscripcidn de los nacimientos,
maftrimonios y defunciones, y los actos juridicos en torno
a ellos, mediante la creacién del Registro Central del
Estado Civil.

1905. Nace uno de los documentos que va a caracterizar
al Registro Civil: la constancia de nacimiento.

1924. Don Ricardo Jiménez Oreamuno, firmé el decreto
de una nueva Ley de Elecciones consoliddndose el voto
directo y secreto y se cred el Consejo Nacional Electoral,
bajo la tutela del Ministerio de Gobernacion y el Registro

“Solis, D. 2007: 1
I 14 -
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credndose en este mismo ano, la Seccion de Opciones
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1925. Se crea el Registro Civico mediante el decreto
numero 75 del 17 de julio de este ano, considerado
como una institucién en la cual se concenfran todas las
funciones que preparan una eleccion.

1928. El 14 de febrero, se crea el Consejo Nacional
Electoral, antecesor del Tribunal Supremo de Elecciones;
funcionaba solo unos meses antes y otros después de las
elecciones.

1946. Fue promulgado el primer Codigo Electoral y la Ley
Orgdnica del Registro Civico, el cual pasa a ser Registro
Electoral. Ademds, se establecié el Tribunal Nacional
Electoral con las siguientes atribuciones:

* Gozarde absolutaindependencia del Poder Legislativo
y Ejecutivo.

* Organizar y realizar las elecciones.

e Declaratoria de funcionarios electos popularmente.

e Resolver demandas de nulidad planteadas.

1948. El 14 de setiembre, mediante el decreto N° 171, la
Junta Fundadora de la Segunda Republica acuerda:
“En lo sucesivo, el Tribunal Nacional Electoral, se seguird
denominando Tribunal Supremo de Elecciones.” En el
articulo segundo se establece que tal decreto, rige desde
el mismo dia de su publicacion.

1949. Se promulga la unificacién de los Registros: Registro
del Estado Civil y el Registro Electoral. Nace asi el Registro
Civil con las secciones civil y electoral y pasa a ser una
dependencia del Tribunal Supremo de Elecciones,

—— e
P

Tribunal Supremo de Elecciones

y Naturalizaciones adscrita al Departamento del Estado
Civil.

1955. Pormedio del decreto N° 1902 del 8 de julio de 1955,
se aprueba el Proyecto de ley presentado por Curling
Delisser sobre la creacion de un servicio de asistencia en
las diligencias de naturalizacién y de adopcién, conocida
como la “Ley de Curling”, para que todas aquellas
personas extranjeras que residian en tierras costarricenses
y sus hijos que, habiendo nacido en el pais no ostentaban
la nacionalidad costarricense, tuvieran la oportunidad
de hacerlo.

1963. Mediante la Ley N° 3190 se promulga un framite
privlegiado de naturalizacion  para  exiranjeros,
especificamente la colonia italiana de Coto Brus.

1971. Por la Ley N° 4792 se origina un frato especial para
algunos grupos de extranjeros que carecen de cédula
de residencia.

1987. Se promulga la Ley N° 7065, que aumenta los
plazos de residencia en el pais y establece exdmenes
obligatorios de conocimientos bdsicos sobre el idioma,
los valores y la historia costarricenses.

1991. Se promulga la Ley de inscripcidon y cedulacion
indigena, D-2 7225.

Por medio de la Ley 7234 del 09 de mayo de 1991
se reforma la Ley 1155, a saber, Ley de Opciones y
naturalizaciones en sus articulos 2, 7, 11, 15y 18, respecto
a quiénes son costarricenses por naturalizaciéon, asi como

los requerimientos para tal condicion y la negacion de

‘ Fasiculo comunicaciones.indd 15
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ésta ante los fallos que se tipifican en el articulo 15y 18 Las personas de diversas culturas: indigenas, migrantes,
de la misma. refugiados, afrodescendientes, enfre ofros, construimos
El 14 de mayo de 1991 sereformala Ley Orgdnica del T.S.E. Costa Rica.

en su articulo 108, en cuanto ala firma de las resoluciones.

1996. La Ley 7653 promulga una reforma electoral y una
reforma a la Ley Orgdnica del TSE.

2001. Se promulga la Ley de Paternidad Responsable,
N°8101, que establece las dispociciones legales atribuidas
al padre, asi como las responsabilidades civiles ante el

nacimiento de un hijo o hija.

2009. Se crea el Registro Electoral y de Financiamiento
de Partidos Politicos, albergando algunas de las tareas
encomendadas al Registro Civil, tales como la inscripcion
de partidos politicos y la expedicidn de certificaciones
relacionadas con materia electoral

Hugo Diaz

Actividad N° 1

1.2 Beneficios de un Sistema de Registro Civil
Explique la importancia que tiene un organismo registrador
para el pais. Segun la Organizacion de Estados Americanos, OEA, los
beneficios de los sistemas registrales son los siguientes:

e Multiculturalidad
Institucionalidad
Confidencialidad
No discriminacion
Responsabilidad

Obligatoriedad /

‘ Fasiculo comunicaciones.indd 16 1/28/10 3:06 PM‘
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* Universalidad

. Acqe;ibjlidod Finalmente, el mismo cumple una funcién
* Justicialidad estadistica que resulta de vital importancia
* Uniformidad para la elaboracién de proyecciones
. Con’rm.wdod de poblacion, y el planeamiento e
* Inmediatez implementaciéon de politicas  pudblicas
* Legalidad que tengan en cuenta las tendencias
* Gratuidad demogrdficas de la poblacién. En este
. FIObI|I<_3|Gd contexto, son los datos recopilados a
* Seguridad tfravés del Registro Civil de las personas
* Veracidad los que brindan la informacién mds
. Unmdgd completa y permanente de la poblacion
* Eficacia de un pais. Un sistema de registro civil que

funciona adecuadamente es la mejor
fuente de informacién para alimentar las
1.3 Funciones del Registro Civil estadisticas vitales de un pais que a su

vez resultan esenciales para el apropiado
planeamiento de programas, servicios y
politicas publicas”.®

“El sistema de regisfro cumple con un

propdsito legal por una parte, en cuanto

al reconocimiento de la existencia de la

persona juridica, y la base para la relacion

entre un individuo y el Estado. Por otro lado,

se considera que puede también cumplir

una funcién social en lo que respecta a

la familia y los derechos sociales como

lo pueden ser la educacion, la salud, y la

seguridad social.

*Acosta, M. 2007: 7 ;
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Il. Hechos Vitales

1.4 Obligaciones del Registro Civil

La Constitucién Politica de la Republica senala que es 2.1 ;Quiénes son costarricenses?
obligaciéon del Registro Civil:

1.- Llevar el Registro Central del Estado Civil y formar las
listas de electores.

2.- Resolver las solicitudes para adquirir y recuperar
la calidad de costarricense, ejecutar las sentencias
judiciales que suspendan la ciudadania y resolver las
gestiones para recobrarla.

3.- El Registro de los hechos vitales y actos civiles
(nacimientos, defunciones, matrimonios, adopciones,
ocursos, legitimaciones, reconocimientos, divorcios,
separaciones judiciales, naturalizaciones, entre oftros)
constituye el mds importante banco de informacioén y la
base fundamental del Registro Electoral.

Hugo Diaz

Actividad N° 2

El Articulo 13 de la Constitucion Politica de la Republica

Resuma en un cuadro de fres columnas, los siguientes aspectos: de Costa Rica, establece quiénes son costarricenses por
beneficios, funciones y obligaciones, relacionados con el nacimiento, contemplando dos formas diferentes: por
Registro Civil. derecho de fierra, que significa haber nacido en suelo

costarricense, o por derecho de sangre, ser hijo o hija de
una persona costarricense aun cuando el nacimiento
hubiese ocurrido fuera de nuestras fronteras. No hay
que perder de vista, que esos derechos se encuentran
limitados por el fiempo, en ciertas circunstancias.

\ Senala dicho articulo: /
l 18 = .

I —
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“Articulo 13.- Son costarricenses por nacimiento:

1. El hijo de padre o madre costarricense nacido en el
territorio de la Republica.

2. El hijo de padre o madre costarricense por nacimiento,
que nazca en el extranjero, y se inscriba como tal en el
Registro Civil, por la voluntad del progenitor costarricense,
mientras sea menor de edad, o porla propia hasta cumplir
veinticinco anos.

3. El'hijo de padres extranjeros nacido en Costa Rica que se
inscriba como costarricense, por voluntad de cualquiera
de sus progenitores mientras sea menor de edad, o por la
propia hasta cumplir veinticinco anos.

4. El infante, de padres ignorados, encontrado en Costa
Rica.”

“La nacionalidad es el vinculo existente
entre el individuo y un Estado, por el que
el primero ostenta la condicion de subdito
del segundo y se establece, entre ambos,
un complejo de derechos y obligaciones
reciproco, inherentes a tal condicion”
Pere, J.

Actividad N° 3

Reflexione sobre la distincion de vivir en este pais y el
compromiso de ser costarricense.

Fasiculo comunicaciones.indd 19
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2.2 Inscripcion de Hechos Vitales

Inscripcion:
Accion y efecto de tomar razén, anotar, o
incorporar un documento o constancia en
un registro publico” Coutere, E.

En el Registro Civil de Costa Rica se inscriben los hechos
concernientes al estado civil de las personas fisicas, tales
como el nacimiento, el matrimonio y la defuncién, asi
como todos los actos civiles que las afectan.

Nacimiento

2.3 Declaracion de nacimiento

Desde que el primer hijo
-en noche de tforturo-
se desprendio¢ de ti
como un brazo viviente,
la carne se te ha hecho
como una fruta madura
y el amor como un pan
se te ve y se te siente.

Tus mejillas se han vuelto
suaves como panales,

la voz se te ha llenado
de ternuras y almohadas,
palpitan en tus ojos

dos tiernos animales

y son como dos sombras
tus manos sosegadas...

Jorge Debravo

1/28/10 3:06 PM
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“Desde una perspectiva de derechos,
se considera que “la inscripcion de un
nacimiento asigna a la persona la calidad
de sujeto juridico pleno, le da la posibilidad
de gozar de proteccidn contra la
discriminaciéon y el abandono y le garantiza,
aunque sea fedricamente, el ejercicio de
la plena ciudadania civil, politica y social”.
De esta manera, para poder asegurar la
participacion de los ciudadanos en una
sociedad, el Estado deberd reconocer y
proteger estos derechos relacionados con
la identidad civil.” ¢

Los ninos y ninas deben ser inscritos

inmediatamente después de su nacimiento

y tendran derecho, desde que nacen, a

un nombre, nacionalidad y en la medida

de lo posible, a conocer a sus padres y ser
cuidados por ellos.

Asi descrito en el articulo 7 de la Convencion Internacional
sobre los derechos del nino

Lo primero que hay que tener en cuenta cuando se
inscribe un nacimiento ante el Registro Civil, es que en
la mayoria de las ocasiones, se trata de una persona
costarricense de conformidad con el arficulo 13 de la
Constitucién Politica antes mencionado.

Todo nacimiento que acontezca en el territorio
costarricense debe inscribirse en el Departamento Civil,
dentro del término de un mes de nacida la persona.
También se inscribird el nacimiento ocurrido en el
extranjero de hijo de padre o madre costarricense, si asi
lo solicita la parte interesada.

Es obligaciéon del padre o de la madre declarar el
nacimiento de sus hijos, yasea personalmente o pormedio
de autorizacién escrita. Esa obligacion también existe en
nuestra legislacion, para los abuelos, tios, hermanos o
persona a cuyo cargo esté el nino o la nina y para el jefe
del establecimiento puUblico o de la casa donde ocurrid
el nacimiento. Ademds, para quién encontrare un recién
nacido abandonado. (Articulo 49 de la Ley Orgdnica del
Tribunal Supremo de Elecciones y del Registro Civil)

La declaracién de un nacimiento ha de hacerse
ante cualquier Registrador del Estado Civil en clinicas,
hospitales, delegaciones de la fuerza publica, oficinas
regionales y Registradores Ambulantes del TSE, agentes
diplomdaticos o consulares, entfre otros.

Procedimiento Administrativo

La declaracién de nacimiento se realiza en un documento

\ “Acosta, M. 2007: 4 triplicado (Original para el Registro Civil, copiow/‘
I 20 =
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Instituto Nacional de Estadistica y Censos y copia para
las personas interesadas) denominado certificado de
declaracién de nacimiento, el cual una vez estudiado y
corregido es inscrito en tomos o libros donde sus espacios
son llenados en orden consecutivo con la informacion
que se recibe.

Actividad N° 4

¢Por qué es importante inscribir a los nifos y nifas en el
momento de su nacimiento?

Las inscripciones se llevan a cabo en tomos o libros de
registro los cuales estdn distribuidos por provincia del 1 al 7
y enlos casos de naturalizacién y nacidos en el extranjero
de padre o madre costarricense se utilizan los nUmero 8 y
9, tal y como se indica a continuacion:

Provincia

San José

Algjuela

Cartago

Heredia

Guanacaste

Puntarenas

Limon

Costarricenses por naturalizacion

Hijos o hijas de padre o madre costarricense
por nacimiento, nacidos en el extranjero

NUmero

—_

NO OO N oo hNWIN
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Estos tomos se dividen en folios y asientos debidamente
numerados. En cada asiento se realiza una inscripcion,
de manera que siguiendo el orden establecido se forman
las citas de nacimiento, segun el siguiente ejemplo:

Provincia Tomo Folio Asiento

3 215 326 651

Se interpreta, que la persona fue
inscrifaeneltomocorrespondiente
a la provincia de Cartago nUmero
215, folio o pdgina 326, asiento
651.

La inscripcidén de nacimiento servird como
base para asignar la cédula de identidad, en cuyo caso,
el Unico nUmero que no se tomard en cuenta, es el folio.
En el ejemplo, a la persona inscrita en las citas dichas, le
corresponderd la cédula 3-215-651.
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2.4 Inscripcion de Nacimiento

Fundamento Legal

Constitucién Politica.

Cadigo Civil.

Ley Orgdnica del Tribunal Supremo de Elecciones y del
Registro Civil.

Codigo de Familia.

Reglamento del Registro del Estado Civil.

A las personas que realizan labores de registradores
auxiliares, se les recomienda:

Utilizar boligrafo y escribir con letra clara o a mdaquina
de escribir si tiene acceso a ella. No escribir nombres
ni apellidos en abreviatura.

Los declarantes deben firmar la féormula en la casilla
correspondiente.

Tratdndose de declarados mayores de edad, deben
firmar ellos y en caso de menores de edad, sus padres.

El Registrador Auxiliar debe firmar y sellar la féormula.

La férmula tiene tres tantos, debe enviar el original
al Registro Civil, el duplicado al Instituto Nacional
de Estadisticas y Censos y el friplicado hay que
enfrégueselo a quién hace la declaracion. Los
certificados deben ser enviados a la mayor brevedad
posible a la Seccidon de Inscripciones del Registro Civil.

Wni pedir prestados los formularios de ofro

1.

Registrador, pues cada uno tiene una numeracion
exclusiva y secuencial. Los formularios le son
proporcionados a los Registradores Auxiliares -segin
corresponda- por las Oficinas Regionales del TSE 6 por
la Seccion de Inscripciones del Registro Civil, segun
sea el caso.

Se debe leer la féormula en voz alta a la persona que
realiza la declaracion antes de que abandone la
Oficina, para que pueda corregir cualquier error que
pudiera contener.

Se debe considerar el lugar de nacimiento (centro
hospitalario, hogar u ofro lugar) y la edad para
proceder a confeccionar la declaracion, ya que los
requisitos dependerdn de ello.

Si la persona nacid en el “Hogar”, debe indicarse
claramente el lugar en que sucedid el hecho vital.

.Si la madre es casada, aun cuando ella afrme que

el hijo no es del marido, o que el nacimiento no se
encuentra dentro de la presuncion a que se refiere el
articulo 69 del Cdédigo de Familia, deben consignarse
los datos del esposo de la persona menor de edad en
las casillas correspondientes.

Si la madre es soltera, separada judicialmente o
divorciada, y el hijo nacié después de 300 dias de la
separacion judicial o del divorcio, para que lleve los
apellidos del padre deben ambos presentarse ante
el Registrador Auxiliar, a firmar la declaracion de
nacimiento.
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en Costa Rica, 98 % de los
nacimientos ocurren en un
cenfro hospitalario.

12. Cuando el nacimiento ocurre dentro del periodo
de 180 dias después de efectuado el matrimonio, la
madre y el padre deben presentarse debidamente
identificados y firmar la declaraciéon del nacimiento
para que la persona menor de edad sea registrada La inscripcidon del nacimiento
con los apellidos de ambos. es de suma importancia,

una vez redlizada, se podrd
accesar al sistema de salud en
los primeros meses de viday mas
tarde, a la educacién formal,
solo para citar dos ejemplos.

Actividad N° 5 1Y

Enumere las recomendaciones mds importantes que debe
reconocer un registrador.

Las y los Registradores Auxiliares completan todas las
casillas del certificado de declaracion de nacimiento,
siguiendo las recomendaciones antes indicadas.  Si
el nacimiento ocurrid en un centfro hospitalario y la
declaracion se realiza fuera de esa instituciéon, deberdn
solicitar la certificacion médica que haga constar los
datos del parto, de filiacion delmenory de identidad de la
madre. En caso de que la madre no porte identificacion,
se deberd recibir la declaracion sin dicho documento
y posteriormente, la Seccidon de Inscripciones, hard las
solicitudes pertinentes.

Procedimiento de
declaracion segin lugar de
nacimiento y edad

a- Inscripcion de nacimientos en
el Centro Hospitalario

La madre de la persona menor de
edad debe realizar la declaracion
del nacimiento de su hijo o hija,
desde el momento que este ocurre.

Si la declaracién se hace en el Centro Hospitalario, la
informacion delnacimiento, se verificard conlos controles
que existen en esas Instituciones.

El Tribunal Supremo de Elecciones nombra personas para
recibir declaraciones en la mayor parte de los centros
hospitalarios del pais y en aquellos en que no hay personal
del TSE, es obligacién de la Direccidén Hospitalaria nomibrar

b- Inscripcion de nacimientos de personas menores de
10 anos, ocurridos en el hogar

Si la persona que se va a declarar nacié en el HOGAR,

los progenitores deben presentarse debido_n_ﬂfl’rg/

a una persona para estos efectos. Cabe senalar que

©
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franscendencia posteriormente.

identificados, aportando declaracién jurada emitida
por quién atendié el parto que indique lugar y fecha del
nacimiento, nombre de la madre y sexo del declarado,
declaracién jurada de dos testigos que les conste haber
visto a la madre en estado de embarazo, asi como
adjuntar alguna prueba que demuestre el nacimiento y
que ocurrid en territorio costarricense.

Las declaraciones, podrdn ser recibidas en las Oficinas
Regionales o en la Seccion de Inscripciones en la sede
central del Tribunal Supremo de Elecciones, siel interesado
se presenta con las personas que deben rendirlas.

c- Inscripcién de personas nacidas en el extranjero, hijas
de costarricense por nacimiento

A la declaracion debe adjuntarse un certificado de
nacimiento de la entidad que registra este hecho vital en
el pais en que la persona nacid, conla firma debidamente
autenticada, lo cual presupone el reconocimiento que
hace el Cénsul de Costa Rica en el pais correspondiente
y la verificacion por parte del Ministerio de Relaciones
Exteriores y Culto, de la firma del consul.

El articulo 13dela Constitucién Politica, permite trascender
la nacionalidad costarricense por nacimiento, solo a las
personas que nazcan en el extranjero de progenitores
costarricenses por nacimiento. Si la persona es hijo o hija
de padre o madre costarricense por naturalizacion vy
nacid en el extranjero, se inscribe el nacimiento pero no
se concede la nacionalidad costarricense. Si este fuera el
interés, se debe framitar un proceso de naturalizacién por

Si la declaracién la hace un encargado, deberd
extenderse la autorizacidon correspondiente por parte
del progenitor o la persona interesada. La firma debe
encontrarse autenticada.

Actividad N° 6

Enumere y explique la diferencia en el procedimiento de
declaracion, segun el lugar de nacimiento.
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d- Inscripcion de nacimiento de persona que ha sido
adoptada

A través de resoluciones judiciales o notariales se pueden
aprobar adopciones en nuestro pais. Como producto de
ellas, se debe generar una inscripcién de nacimiento.

En estos casos, las personas interesadas deberdn:

* Presentar original y fotocopia de la resolucion firme que
autoriza la adopcién, emitida por el Juzgado o Notaria
correspondiente (solo en caso de mayores de edad)

* Sila adopcion de un costarricense fue autorizada por
autoridad extranjera se debe realizar el trdmite de
“exequatur” en la Corte Suprema de Justicia.

* Una vez redlizada la inscripcion del nuevo asiento
de nacimiento, el documento deberd ser remitido a
la Seccion de Actos Juridicos para la inscripcidon de
la sentencia de adopcion en el libro respectivo, y la
cancelacién del asiento anterior.

e La senfencia puede ser presentada tanto en la Sede
Central del Tribunal Supremo de Elecciones (Seccion
de Inscripciones) como en sus Oficinas Regionales.

e Si la adopcidén es de un extranjero por parte de
costarricenses; se debe realizar la declaracién por el
progenitor si es menor de edad o por el adoptado si
es mayor, porfando documento original de nacimiento
emitido por la autoridad correspondiente en el pais de
origen, debidamente traducido (cuando se encuentre
en un idioma diferente al espanol) y con las firmas
autenticadas.

—— e

P

Tribunal Supremo de Elecciones

e- Inscripcion de nacimiento de personas abandonadas

Este procedimiento se utiliza para la inscripcidon de
personas menores de edad sin progenitores conocidos o
abandonadas por ellos.

La declaracion la debe hacer el representante legal del
Patronato Nacional de la Infancia.

Esta gestion se hace en Oficinas de la sede central o
cualqguiera de las sedes regionales del Tribunal Supremo
de Elecciones.

Requisitos:

* A la declaracién se le debe adjuntar el informe social
del Patronato Nacional de la Infancia, que demuestre
que se trata de una persona menor de edad en estado
de abandono.

* La paternidad o la maternidad investigada por el
Patronato, no se consignard en la inscripcidn a menos
que se trate de un nacimiento ocurrido en un centro
hospitalario y que la madre de la persona menor de
edad se encuentre unida en matrimonio y este se
encuentre inscrito en el Registro Civil.

En la declaracidn de nacimiento de una persona
abandonada, deberdn indicarse los datos contenidos en
la ley que conozca el Representante Legal del Patronato,
quien es aconsejable que defina el nombre y apellidos
con que se debe realizar la inscripcion. De no ser asi, el
Oficial de Inscripcion los impondrd.

-

amal BL
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Oficial de Inscripcidn: es la persona encargada de revisar
la legalidad de la inscripcién y ordenarla.

f- Inscripcion de nacimiento de personas mayores de 10
anos, ocurridos en hospitales

La declaracién del nacimiento se debe hacer en la
Sede Central del Tribunal Supremo de Elecciones o en sus
Oficinas Regionales.

Requisitos:

e La declaracién la deben hacer los interesados,
aportando certificacion emitida por el Director o Jefe
de Consulta Externa del Centro Hospitalario.

e De 10 a 17 anos, la solicitud de inscripcion la debe
suscribir el padre y la madre o alguno de ellos en caso
de que se encuentren unidos en matrimonio, o bien, el
representante legal del menor.

¢ De 18 anos en adelante, el interesado, se declara en
forma personal, haciéndose acompanar de la madre,
quien verificard la maternidad que se consigna en el
certificado médico y la identidad de su hijo o hija.

g- Inscripciéon de nacimiento de personas mayores de 10

anos, nacidas en el hogar

Lainscripcion delnacimiento de personas mayores de diez
anos se practicard solo porresolucion que asilo disponga,
dictada por el Registro Civil, previa comprobacién del
nacimiento, conforme se establece en el Reglamento del
Registro Civil. Esta resolucion serd consultada al Tribunal

Supremo de Elecciones.

Estos trdmites, los realiza la unidad de inscripcion de
mayores de diez anos, a cargo de la Oficialia Mayor Civil.

Requisitos:

* Testimonio de la madre
* Dos testigos familiares

Documentos fehacientes:

* Tarjeta de registro de vacunas.

* Fe de bautismo.

* Notas de escolaridad.

* Ofros que demuestren la existencia fisica de la persona
que se va ainscribir.

h- Inscripcion de nacimiento de una persona menor de
10 aios, nacida en el hogar, de procedencia indigena

Lo importante es demostrar que la persona que se va
a inscribir, es de procedencia indigena costarricense.
Verificado lo anterior, se ordenard la inscripcion del
nacimiento, no asi de la filiacibn, a menos que se
encuentre frmada o demostrada.

Los requisitos 6 documentos y condiciones previas a
realizar el frédmite son:

e Declaracién del nacimiento hecha por los padres o
encargado debidamente identificados.

* Indicacién de asistencia al parto; deberd constar
declaracién jurada por parte de los padres y/o madre
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* La procedencia indigena de los progenitores

costarricenses, serd verificada por la Unidad de El Aval es un escrito por medio del
Estudio de la Seccidn de Inscripciones, con base en la cual se garantiza la pertenencia
inscripcion del nacimiento. a una comunidad  indigena

* Si el resultado de lo anterior es negativo, debera costarricense.
aportarse  constancia de censo familiar, para
determinar si alguno de los padres aparece inscrito,
si no, se aportard una nota o “Aval de la Asociaciéon
de Desarrollo Indigena” confirmando que los padres,

o alguno de ellos, son miembros de la comunidad i- Inscripciéon de nacimiento de una persona nacida en
indigena, e indicando las razones por las cuales no el hogar de procedencia indigena mayor de 10 anos
aparecen en el censo o inscritos.

* Debe constar aceptacion de paternidad y maternidad Los documentos y condiciones necesarias previas a
(es decir, deben estar presentes el padre y la madre y realizar el frdmite para este caso son:
firmar la declaracién de nacimiento). En caso de que
ellos no firmen deberd hacerlo ofra persona a su ruego. e La declaracion de nacimiento hecha por los padres o

encargado debidamente identificados, si es menor de
18 anos. De lo contrario, lo hard el interesado, es dectr,
se declarard personalmente.

* Se debe aportar el Aval de la Asociacién de Desarrollo
Indigena indicando la procedencia indigena de la
persona declarada, a no ser que sus padres sean de
procedencia indigena costarricense, en cuyo caso
dicho requisito no serd necesario.

* Debe constaraceptacion de paternidad y maternidad,
esdecir, elpadre y/olamadre deben darsu aprobacion
de que la persona declarada es su hija (o).
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Rosario”, entre otros, se consideran como un nombre.

También debe tenerse mucho cuidado al consignar
nombres que se utilizan en ambos sexos, como por
ejemplo: Rosario, Socorro o Carmen. En este caso hay
poner especial atencién a la hora de llenar la casilla
correspondiente al sexo vy utilizar el espacio destinado a

Actividad N° 7

. Qué ofros tipos de declaraciones de nacimiento se reciben y
se registran conforme a la ley?

2.5 Formulario observaciones para aclarar.
Certificado de Declaracion de Nacimiento (anexo 1) Si el menor es hijo o hija de matrimonio, es
declarado por ambos progenitores o nace
Cerlificado: dentro de las presunciones del articulo 69
- Documento notarial que contiene, en del Codigo de Familia, el primer apellido
forma extracta lo que resulta de un serd el primero del padre, y el segundo, el
expediente. primero de la madre.
- Atestacion que un funcionario publico Si se inscribe solo como hijo de la madre,
hace de un hecho que le consta por llevard sus dos apellidos y en caso de que
razén de su cargo. solo uno tenga, este se le repetird al hijo o
Coutere, E. hija, como segundo apellido.

A continuacion se presenta el certificado de declaracion
de nacimiento dividido en seis partes. En forma detallada
se brindardn las indicaciones, casilla por casilla, para
completarlo correctamente.

CASILLA N° 2

En este espacio hay que marcar con una X la casilla
correspondiente para indicar sila persona que se declara

Datos del declarado al momento del nacimiento nacioé sola, es gemela, trilliza o hubo mas personas.

CASILLA N°1 ,
Cuando ocurran en el parto CUATRO o MAS nacimientos,

se marcard el cuadro que estd a la izquierda del término

Es para anotar el nombre, simple o compuesto de quien "
P mpe py aul O MAS”

se estd declarando. Se debe tener presente que el
nombre se compone, como maximo de dos palabras
(primer nombre y segundo nombre).

wmmzo “De los Angeles”, “De Jesus”, “Del /
[ 2 - aassss
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CASILLA N° 6
Cuando el nacimiento sea multiple, debe
llenarse una férmula para cada una de las El lugar de nacimiento se especifica con base en la
personas que nacieron. Division Territorial  Administrativa. Se debe anotar el
lugar de nacimiento del declarado, indicando el Distrito
Administrativo.

CASILLA N° 3
Ejiemplo: la persona nacid en: Distrito La Suiza, Cantdn
Para indicar el sexo se marca con una X en el Turrialba, Provincia Cartago.
espacio correspondiente. En caso de que el sexo sed
indeterminado, debe anotarse claramente en la casilla Los datos de esta casilla deben coincidir con la ubicacion
de observaciones. del lugar indicado en la casilla N° 7, que a continuacion
se describe.
Es importante estar muy seguros al marcar el sexo vy
verificar las veces que sea necesario. CASILLA N°7
CASILLA N° 4 Cuando el nacimiento ha ocurrido en el hogar o casa
El peso al nacer debe de habitacién de los padres o de la madre del infante,
anotarse en gramos, hay que marcar con una X el cuadro que aparece a la

colocando en cada uno de
los cuadros un nUmero.

izquierda de las palabras SU HOGAR.

Si el nacimiento ocurrié en un hospital, maternidad o en
cualquier ofra institucion hospitalaria, marque con una
X en la casilla que corresponde y no olvide anotar el
nombre de esa Institucion en la linea que se asigna a ese
efecto.

CASILLAN® 5

Esta casila consta de
dos espacios separados,
en cada cuadro se debe consignar un

numero al anotar la estatura en centimetros de la Los datos de esta casilla deben coincidir con los de la
persona, al momento de ocurrir el nacimiento. casilla 6.
CASILLA N° 8

Se refiere a la hora y fecha del nacimiento de la per_szy

gttt XTI
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que se declara. Se debe anotar la hora, dia, mes y ano
delnacimiento de la persona declarada, en nUmeros, uno
en cada cuadro. Estos datos no pueden ser posteriores a
la fecha de la declaracion indicada en la casilla N° 38.

Datos del padre al momento del nacimiento

se debe

*Importante: solicitar cédula
de identidad a los costarricenses. Los
extranjeros deben presentar cédula de
residencia, pasaporte, carné de refugiado
u oftro documento avalado por las
autoridades migratorias. El nUmero vy fipo
de identificacion, deben ser claramente
indicados en la declaracion.

CASILLA N° 9

En esta casilla se anotard el nombre y los apellidos legales

del padre de la persona que se esta declarando. No se

utilizan los nombres ni apellidos con que es conocido ni
abreviaturas (por ejemplo: Fdo. por Fernando).

Si el nacimiento ocurre dentro de los 180 dias posteriores
al maftrimonio, para consignar al padre en la casilla
correspondiente debe estar presente en el acto y firmar.
Sisefrata de hijosde mujersoltera, separadajudicialmente,
divorciada o viuda y el hijo nacié 300 dias después de la
separacion judicial, divorcio o viudez, y el padre no estd
presente, al hacer la declaracién esta casilla no debe
llenarse.

Silamujer es casada o en su defecto el nacimiento ocurre
dentro de los 300 dias posteriores al divorcio, separacion
judicial o viudez, aun cuando la madre afirme que el
hijo no es del marido, deben consignarse los datos en las
casillas referidas al padre.

CASILLA N°10

Se anota el nUmero de la cédula o documento de
identidad del padre. En caso de costarricenses se
trata de la cédula de identidad, los extranjeros deben
presentar pasaporte, cédula de residencia, carné de
refugiado u otfro documento avalado por las autoridades
migratorias. De lo contrario, no podrd reconocerlo hasta
que tenga su estado migratorio legalizado y por ende,
puede realizarse una identificacion legal del padre.

El nUmero y el tfipo de documento de identificacion
deben ser claramente indicados en la declaracion.

En caso de padres menores de edad que declaren el
nacimiento de un hijo o hija, requieren del asentimiento
de uno de sus padres.

©
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CASILLA N° 11

Se consigna la edad segun los anos cumplidos por el
padre al momento del nacimiento del hijo.

Ejiemplo: Si una persona tiene 20 anos, 11 meses y 15 dias,
se anota que tiene 20 anos.

CASILLA N° 12

En esta casilla se anota el nombre del pais donde nacid
el padre.

CASILLAN° 13

Se debe anotar la nacionalidad que tiene el padre al
momento del nacimiento del declarado.

Obsérvese que cuando se trata de personas que se han
naturalizado costarricenses, se va reflejar una variante
entre el pais de origen y la nacionalidad, debido a que el
pais de origen, es el lugar donde nacié, ejemplo PANAMA
y la nacionalidad serd COSTARRICENSE, en virtud de que
el padre se ha naturalizado. Si tal naturalizacién no existe
o estd en trédmite, entonces la nacionalidad que se anota
serd la del pais de origen (en el ejemplo: panameno).

CASILLAN® 14

En esta casilla se especifica claramente la profesion
u oficio mds importante que desempena el padre de
la persona declarada. Debe indicar lo mds detallado
posible para que no se preste a confusidon -en nuestras

—— e
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confundirse el término de “Comerciante” (quién es el
“propietario” del negocio) con el de "Dependiente”, ni el
de “Agricultor (“propietario” de la tierra) con el de “Pedn
agricola”. Tampoco debe anotarse la ocupacion en
forma muy general o el lugar de frabajo. Asi por ejemplo,
en lugar de “"Empleado Publico”, se debe especificar si se
frata de "Oficinista”, “Oficial de Seguridad”, u otro. Si la
persona no sefala alguna profesion u oficio, se consignard
en la casilla el férmino “NO INDICA™.

CASILLA N° 15

Seanotalaescolaridad deldeclarante segun corresponda
con las siguientes siglas:

Pl: primaria incompleta
PC: primaria completa

SI: secundaria incompleta
SC: secundaria completa
Ul: universidad incompleta
UC: universidad completa
NI: sin escolaridad

CASILLA N° 14
Anotar el total de hijos tenidos por el padre, aun cuando
estos hayan sido concebidos con ofra persona diferente

de la madre de quien se estd declarando.

CASILLA N° 17

En esta casilla se marca con una X el estado civil actual
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del padre, en el espacio previsto, a la izquierda de cada CASILLA N° 20
caso, si es soltero, casado, viudo, divorciado, separado

judicialmente o unién de hecho. Se indica el niUmero de cédula de la madre. En el caso

de las madres menores de edad se anota el nUmero
CASILLA N° 18 de Tarjeta de Identidad de Menor (TIM). Si la madre

es exiranjera debe presentar pasaporte, cédula de
Siguiendo el orden administrativo de la Division Territorial, residencia, carné de refugiada u ofro documento
se anotard la provincia, cantén, distrito y barrio o caserio avalado porlas autoridades migratorias. De lo contrario, la
donde reside el padre. madre para declarar a su hijo debe presentar dos testigos

debidamente identificados. El nUmero de identificacion
debe ser claramente indicado en la declaracién.
Datos de la madre al momento del nacimiento
Si el nacimiento es declarado fuera de una institucion
hospitalaria, la madre deberd presentar documento de
identidad para identificarse.

CASILLA N° 21
Se anotfan los anos de edad cumplidos por la madre a
la fecha del nacimiento de la criatura, sin importar que

falten 30 dias 0 menos para el proximo cumpleanos.

Ejemplo: Si la madre cuenta con 24 anos, 11 mesesy 15
dias, se anota que tiene 24 anos.

CASILLA N° 22
CASILLA N° 19

Se indica el pais donde nacié la madre.
En esta casilla se anotard el nombre y apellidos de la

madre de la persona que estd siendo declarada. No CASILLA N° 23
se deben utilizar los nombres ni apellidos con que es
conocida, ni fampoco abreviaturas (por ejemplo: Ma. De La nacionalidad que ostenta en el momento del

los Ang. por Maria de los Angeles). alumbramiento. Obsérvese que cuando se ’rro’r)o’di/x
f 2 . - .
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personas que se han naturalizado como costarricenses,
se va apreciar una variante entre las casillas 22 y 23,
debido a que el pais de origen, puede ser PANAMA vy la
nacionalidad COSTARRICENSE, en virtud de que la madre
se ha naturalizado. Si tal naturalizacion no existe o estd en
trdmite, entonces la nacionalidad que se anota serd la
del pais de origen (por ejemplo: panamena).

CASILLA N° 24

En este espacio se especificard claramente la profesion
u oficio mds importante que desempena la madre de la
persona que se estd declarando. Debe indicar lo mds
detallado posible, para que no preste a confusidn en
nuestras oficinas al realizar el estudio del documento.

Eiemplo: el término “DEL HOGAR" es para la madre
que redliza labores domésticas no remuneradas vy, el
de servidora doméstica para la que realiza labores
remuneradas.

Si la persona no senala alguna profesion u oficio, se
consignard en esa casilla el término “NO INDICA”.

CASILLA N° 25

Debe indicar la escolaridad de la madre declarante
segun corresponda con las siguientes siglas:

Pl: primaria incompleta
PC: primaria completa
Sl: secundaria incompleta

Tribunal Supremo de Elecciones

Ul: universidad incompleta
UC: universidad completa
NI: sin escolaridad (ninguna)

CASILLA N° 26

Se debe marcar con X el espacio correspondiente al
estado civil actual de la madre, si es soltera, casada,
viuda, divorciada, separada judicialmente o en uniéon
libre. Cuando es separada judicialmente, divorciada o
viuda, se debe indicar nombre y apellidos del cényuge
anterior, el lugar y fecha del divorcio o viudez.

Es importante considerar aquilo que establece el articulo
69 del Codigo de Familia.

CASILLA N° 27
Siguiendo el orden administrativo de la Division Territorial,
se anota la Provincia, Cantdn, Distrito y Barrio o Caserio

donde reside la madre.

CASILLA N° 28

Este espacio es para marcar con una X, en el cuadro
correspondiente, para indicar quién fue la persona
que atendid el parto: médico, obstétrica, enfermera,
comadrona, estudiante u ofra persona.
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CASILLA N° 29

En esta casilla hay que anotar los meses de embarazo a
término, de acuerdo con la informacién que la madre
brinde, por ejemplo: 08, 8.5 6 09 segun sea el caso 6 con
base a los registros del Servicio de Maternidad en los
casos en que haya nacido en cenfro hospitalario.

CASILLA N° 30

En el aparte a), debe anotarse todos los hijos tenidos
vivos, incluyendo este nacimiento. En el b) la canfidad
de abortos con menos de 22 semanas de gestacion

CASILLA N° 31

Seregistraeltotal de consultasrecibidas en este embarazo

y las recibidas por un médico en casillas separadas.

CASILLA N° 32

Se marca en el lugar
correspondiente  si la  madre
solicita que se aplique la Ley de | -
Paternidad Responsable. '
En caso de marcar “si” en esta
casilla, el Registrador debe |
proceder a llenar ftambién la \
Formula N° 1-PR. \
Si no la solicita, se le debe
explicar que si lo  deseq, lo
puede hacer posteriormente en aras del mejor interés de
la persona menor de edad, ante alguna Oficina Regional
6 en la Seccidén de Inscripciones, Area de Paternidad
Responsable. Esto aun cuando el nino o nina ya esté
inscrito.

Si la madre asiente que una persona firme como padre
de su hijo o hija, debe anotarse el nombre del mismo,
éste podrd presentarse en cualquier momento a las
Oficinas Centrales del Tribunal Supremo de Elecciones o
a sus Oficinas Regionales, a realizar el reconocimiento sin
necesidad de hacerlo conjuntamente con la madre.

Datos de los declarantes y testigos
CASILLA N° 33
Debe indicarse de manera clara y precisa, la calidad

del declarante, si es como padre, madre, recomendado
o interesado. También se anotardn sus nombres vy

apellidos legales, el nUmero de la cédula o documento
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de identidad y quien declara debe firmar en el espacio
respectivo. Sila persona firma con el conocido, se debe
hacer la anotacién correspondiente en el espacio para
“observaciones”.

CASILLA N° 34

Esta casillase llena cuando el declarante o los declarantes
no saben firmar. En este caso, deberd otra persona firmar
a ruego de uno o de ambos, debidamente identificado,
lo cual, se anota en el espacio asignado para ello.

Se recomienda que el Registrador Auxiliar no figure como
declarante, excepto cuando se trate de la declaraciéon
de nacimiento de un hijo suyo, o que la declaracién del
nacimiento se ajuste a cualquiera de los ofros presupuestos
que dispone el articulo 49 de la Ley Orgdnica del T.S.E. y
el Registro Civil.

CASILLA N° 35

Esnecesario consignarladirecciénexactade laresidencia
de quien declara, utilizando puntos de referencia como
plazas, iglesias, parques, pulperias u otros. Esto con el fin
de facilitar su localizacién -cuando sea necesario- para
corregir un documento o para dirigirse a ellos en forma
escrita. El nUmero de teléfono representa un excelente
medio para comunicarse con los inferesados en caso de
requerirse.

—— e
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CASILLA N° 36

Se solicita el concurso de dos testigos quienes dan fe
del nacimiento de la persona menor de edad. Se debe
anotar el nombre completo de cada uno en los apartes
a) y b), asicomo el nUmero de cédula y se debe recoger
su firma.

Se pueden utilizar testigos para identificar
al intferesado o interesada, cuando se frate
de la declaracion del nacimiento de una
persona mayor de 18 anos, nacida en
Costa Rica. En estos casos, se presupone
que se trata de una persona apdatrida y por
ende, sin documento de identificacion.

Cuando el nacimiento se da en el hogar y la madre es
menor de edad, para proceder a recibir la declaracién,
la declarante menor, debe acompanarse por sus padres,
en la medida de lo posible, para que den fe de su
identidad, o en su defecto, por dos testigos debidamente
identificados. Si es costarricense y mayor de 12 anos,
debe hacerse identificar con la Tarjeta de Identidad de
Menores.

Enloreferente alainscripcion de nacimiento de personas
mayores de edad, ocurridos en el extranjero, el declarante
debe identificarse con su pasaporte.

Es importante indicar que cuando el padre es menor de
edad, -en virtud de no contar con el espacio necesario,
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recibe la firma de alguno de sus progenitores en la casilla
de observaciones, dando el asentimiento para que su
hijo, firme como padre de un recién nacido.

La madre menor de edad, ostenta el derecho a patria
potestad sobre su hijo, razdn por la cual, no requiere de
asentimiento de sus progenitores para ningun efecto.

Existe un espacio para Observaciones, entre las casillas
36y 37, en donde el Registrador anota cualquier dato o
informacion que permita aclarar y especificar lo que se
considere conveniente.

Datos del Registrador

CASILLA N° 37

El Registrador Auxiliar indicard en esta casilla su nombre
y apellidos, nUmero de cédula, el lugar donde realiza sus
funciones y su codigo.

CASILLA N° 38

En esta casilla se anota la fecha en que se recibe la

declaracién, consignando el dia, mesy ano en nUmeros.
Ademds la firma del Registrador.

Cabe senalar que la fecha de la declaracion debe ser
igual o posterior ala fecha de declaracion de nacimiento
registrada en la casilla N° 8.

Fasiculo comunicaciones.indd 36

CASILLA N° 39
Uso del Registro Civil

En esta Ultima casilla del formulario no debe hacerse
ninguna anotacion pues es de uso del Registro Civil.

Actividad N° 8

Destaque la importancia que representa llenar el formulario
de Certificacion de Declaracion de Nacimiento, de manera
precisa, completa y cuidadosa tanto para el usuario como
para el Registro Civil.

En relacidon con la inscripcidn de nacimiento, se debe
tener claro el siguiente concepto

Patria Potestad

“Posicion juridica caracterizada por el

conjunto de deberes y derechos que el

padre y la madre tienen sobre sus hijos

legitimos o sobre los naturales reconocidos
o dados por reconocidos.””

’Coutere, E. 2004
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2.6 Tramites de determinacion de paternidad

De conformidad con el articulo 54 de la Ley Orgdnica del
Tribunal Supremo, en la inscripcién de nacimiento de los
hijos, e hijas habidas fuera del matrimonio, se consignard
la paternidad y la maternidad, si la declaraciéon la
realizan las dos personas que se atribuyen la calidad de
progenitores y ambos la firman.

La Ley de Paternidad Responsable, obligd al Registrador
Auxiliar a completar una declaracion de nacimiento de
un hijo nacido fuera de las presunciones matrimoniales,
a hacer saber a la madre la existencia de esta Ley vy
la posibilidad que tiene, desde la propia declaraciéon
del nacimiento o posteriormente, de indicar el nombre
del padre de su hijo, a efecto de que la Seccion de
Inscripciones, realice el trdmite correspondiente para
determinar esa paternidad. Debe apercibirla de las
disposiciones legales y administrativas establecidas
respecto dela declaracion e inscripcion de la paternidad,
asimismo de las responsabilidades civiles en que puede

—— e
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incurrir por senalar a quién, después de haberse
sometido a las pruebas técnicas respectivas no resulte
ser el padre biolégico. Ademds de las caracteristicas de
la certeza de la prueba de ADN y de la obligatoriedad
de practicdrsela.

Férmulario N° 1-PR (ver anexo 2)

Aligual que el formulario de declaracion de nacimiento,
el formulario 1-PR tiene tres tantos: el original es para el
Registro Civil, el duplicado para el Instituto Nacional de
Estadisticas y Censos vy el triplicado para quién hace la
solicitud de aplicacién de la ley, éstos van adjuntos a los
tantos del Certificado de Declaracion de Nacimiento si
se completa en el momento de dicha declaracion.

Los certificados deben ser enviados a la mayor brevedad
posible a la Seccidon de Inscripciones del Registro Civil.

Los datos que se consignen en este formulario son de
vital importancia para el cumplimiento de lo ordenado
por la Ley de Paternidad Responsable No. 8101 de 27 de
marzo de 2001.

Después del encabezado, tal y como se indica, es
necesario escribir el nombre y apellidos de la madre, asi
el nUmero de su documento de identidad si se tiene.

En el espacio siguiente, el nombre y apellidos del
presunto padre, consignando ademds, el nUmero de su
documento de idenfidad.

Los datos que declare la madre del presun’ro_?::fl_ri_/—-
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deben ser, en lo posible, lo mds completos y precisos,
ello facilitard la localizacién del mismo. Si la madre
desconoce, por ejemplo, uno de los apellidos, se le
indica que debe averiguarlo y que lleve la informacion
a la Seccién de Inscripciones, Area de Paternidad 6 a la
Oficina Regional mds cercana.

En las casillas siguientes se solicitan los siguientes datos
correspondientes al presunto padre:

e Edad en anos cumplidos
e Pais de origen

¢ Nacionalidad

¢ Profesion u oficio

« Ultimo afo aprobado

* Total de hijos vivos

Seguidamente es necesario consignar su estado civil,
marcando en la casilla respectiva si es soltero, casado,
viudo, divorciado, separado judicialmente o vive en
unién de hecho.

La informacidn anterior es muy importante
para identificar al presunto padre. H
formulario con la informacion se debe
recibir ain cuando no tenga todos los
datos completos, bajo la advertencia de
que, deberd suministrarlos posteriormente.

\

El Ultimo espacio por llenar es el correspondiente al
lugar donde la madre recibird notificaciones por medio
de facsimil o correo certificado, asi como el espacio
donde se indica el lugar para nofificar al presunto padre,
haciendo la advertencia de que en caso de cambio
de direcciones, deberd comunicarlo de inmediato al
Registro Civil.

Cabe senalar que el presunto padre en el momento de
la nofificacién, puede realizar el reconocimiento de su
hijo o hija, o bien solicitar la realizacién de la prueba de
marcadores genéticos.

Si luego de notificar al presunto padre, se presenta
dentro del término conferido y no acepta o duda de
la paternidad que se le pretende atribuir, se dard una
Unica cita a la madre, a la criatura y al padre senalado,
para que acudan a realizarse gratuitamente un estudio
comparativo de marcadores genéticos.

En caso de que el presunto padre no se apersone o se
niegue a realizarse la prueba, se aplicard la presuncion
prevista en esta ley y se inscribird la paternidad, siempre y
cuando la madre y el nino o la nina se hayan presentado
a efectuarse la prueba.

Este documento debe ser firmado por

la madre interesada y también por

el Registrador que recibe la solicitud,

indicando la fecha y colocando el sello
respectivo.
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sQué pasa una vez realizada la prueba de ADN?2

Si el resultado es positivo, se registra como padre del nino
o la nina a quién se consignd como tal.

Si el resultado es negativo, queda con los apellidos de la
madre.

Si el padre no se presenta, se presume la paternidad
en tanto la madre y la persona menor de edad, hayan
asistido.

Si faltan la madre y la persona menor a la cita, se ordena
el archivo del expediente y se mantiene el registro con los
apellidos de la madre.

Actividad N° 9

¢Cudl es el objetivo principal de la Ley de Paternidad
Responsable para la sociedad costarricense?

2.7 Certificado de declaracion de defuncion fetal
(anexo 3)

Defuncion fetal: muerte del producto de la

concepcion ocurrida antes de su expulsion

completa del cuerpo de la madre, indica

qgue el feto no respira ni da otra senal de
vida.

—— e
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El formulario para declarar una muerte fetal consta de
cinco partes: datos del declarado, datos del padre, datos
de la madre, datos del declarante y datos del registrador.

Al elaborar este documento, es importante considerar
aspectos tales como los que de seguido se senalan:

e Debe anotarse el nombre completo y cddigo del
médico que certifica las causas de defuncion. Asi
como estar firmado por él mismo.

* Se confecciona para casos que tfengan 22 semanas o
mas de gestaciony que el producto de la concepcidn,
no se extraiga con algun signo de vida del claustro
materno.

Primera parte. Datos del declarado.

Casilla N° 1

Se consigna el nombre y apellidos del feto. En caso de
que los padres no deseen ponerle nombre, en su lugar se
anotard “Innominado” y los apellidos que correspondan
segun el caso.

Casilla N° 2

Se debe marcar con una X la casilla que corresponde al

sexo, si es hombre, mujer o indeterminado para los casos
no definidos.

e
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Casilla N° 3

Se indica la fecha de ocurrencia, es decir, el momento
en que se da el hecho. Este dato debe ser preciso y de
ser necesario consultar el expediente clinico de la madre.

CASILLAN° 4

Se marca con una X el lugar donde ocurrié la defuncion
fetal: su hogar, institucién hospitalaria, en cuyo caso se
debe indicar el nombre o en ofro lugar, que también se
debe indicar dénde.

En caso de que ocurra en una institucion hospitalaria, el
Registrador Auxiliar 6 la Oficina de Admision del Hospital,
recibe la declaracién de defunciéon fetal con base en la
informacion contenida en el expediente de la madre y/o
el libro de partos y la informacién que brinde la persona
declarante.

CASILLA N° 5

Para llenar este documento, el periodo de gestacion
que se establece como base es de 22 semanas o mds. El
dato se debe consignar nUmero por nUmero en el cuadro
respectivo.

CASILLA N° 6
El peso del feto se anota en cifras numéricas. Este se

extrae del expediente de la madre o del libro de partos.
En algunas ocasiones dependiendo del estado del feto,

este dato no se registra, en consecuencia las casillas

quedardn en blanco.
CASILLAN®° 7

Debe marcarse con una X en la casilla correspondiente
a quién atendid el parto: médico, obstétrica, enfermera,
comadrona, estudiante u ofra persona.

CASILLA N° 8

La persona que hace elregistro marca con una X la casilla
que indica si la declaracién es de un feto solo, gemelo,
trillizo o mds.

CASILLAN° 9

En caso de un embarazo multiple debe considerarse el
orden en que se da el alumbramiento de cada feto para
las respectivas declaraciones en caso de que fodos o
algunos hayan fallecido.

CASILLAN° 10

Se marca con una X en la casilla que corresponde el
momento en que se da la muerte del feto: antes de la
labor o durante la labor.

CASILLA N° 11
Es necesario anotaruna X en el espacio que corresponda

al tipo de parto que se dio para la extracciéon del feto del
claustro materno, si fue vaginal o por cesdrea.
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“Cesdrea: se define como tal la operacion
abdominal realizada para extraer del Utero
de la madre al bebé. Se realiza cuando el
parto vaginal no es posible y se expone ala
madre y al feto en peligro, aun cuando hoy
se elige este método con oftros criterios”

Organizaciéon Mundial de la Salud

CASILLA N° 12

Esta casilla informa sobre si se recibié atencién prenatal
durante el embarazo, para lo cual quien registra debe
marcar con una X “si” o “no” y en caso afirmativo, la
cantidad de veces que la o el declarante refiere que la
madre asistio a atencion prenatal.

CASILLAN° 13

Corresponde anotar en la casilla el orden del embarazo
a que se refiere el parto del feto fallecido, por ejemplo si
es el primero, segundo, tercero, etfc.

CASILLA N° 14
Hay que marcar con una X en la casilla, si la madre ha

tenido otras defunciones fetales o no. En caso afirmativo
hay que anotar en nUmeros, la cantidad.

—— e
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CASILLA N° 15

Esta casilla 15 es para anotar las causas de la defuncidn, si
se debid alas condiciones del feto, alas condiciones de la
madre o a causas externas. Asimismo, el nombre, cédigo
y firma del médico que certifica. Esta informacion solo
puede ser completada por un profesional en medicina.

Segunda Parte
Datos del Padre

CASILLA N°16

En esta casilla se anotard el nombre y los apellidos
legales del padre del feto que se esta declarando. No se
utilizan los nombres ni apellidos con que es conocido ni
abreviaturas (por ejemplo: Fdo por Fernando).

CASILLA N° 17

Se debe anotfar el nUmero de cédula o documento
de idenfidad en caso de extranjeros, puede anotarse
el niUmero de pasaporte, cédula de residencia, carné
de refugiado o cualquier documento avalado por las
autoridades migratorias. Este nUmero debe ser claramente
indicado en la declaracion.

CASILLAN° 18

En los cuadros de esta casilla se debe anotar los anos de
edad cumplidos por el padre a la fecha de ocurrida la
muerte fetal, sinimportar que falten 30 dias o menos para
el proximo cumpleanos.
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Ejemplo: Si una persona tiene 20 anos, 11 mesesy 15 dias,
anote que tiene 20 anos.

CASILLA N° 19
En esta casilla se indica el pais donde naciod el padre.
CASILLA N° 20

Se debe anotar la nacionalidad que tiene el padre al
momento de la declaracion de la muerte fetal.

CASILLA N° 21

Es necesario especificar claramente la profesion u oficio
mads importante que desempena el padre de la persona
declarada. Debe indicar lo mds detallado posible
para que no se preste a confusion al realizar el estudio
del documento. Ejemplos: No debe confundirse el
término de “Comerciante” (quién es el “propietario” del
negocio) con el de "Dependiente”; ni el de “Agricultor
(“propietario” de la tierra) con el de *Pedn agricola”.
Tampoco debe anotarse la ocupacion en forma muy
general o el lugar de frabajo. Asi por ejemplo, no debe
anotarse “Empleado PUblico”, sino especificar si se trata
de un "Oficinista”, un “Oficial de Seguridad”, u oftro. Si la
persona no senala alguna profesion u oficio, se consignard
en la casilla el término “NO INDICA”.

CASILLA N° 22

Se debe consignar la escolaridad del padre segun

corresponda con las siguientes siglas:

Pl: primaria incompleta
PC: primaria completa

Sl: secundaria incompleta
SC: secundaria completa
Ul: universidad incompleta
UC: universidad completa
NI: sin escolaridad

CASILLA N° 23

En esta casilla se marca con una X el estado civil actual
del padre, si es soltero, casado, viudo, divorciado,
separado judicialmente o en unidn libre.

Tercera Parte.
Datos de la madre

CASILLA N° 24

En este espacio se anota el nombre y apellidos de
la madre del feto que estd siendo declarado. No se
utilizan los nombres ni apellidos con que es conocida ni
abreviaturas (por ejemplo: Ma. De los Ang. por Maria de
los Angeles).

CASILLA N° 25
Se indica el nUmero de cédula de la madre 6 en el caso
de las madres menores de edad se anota el niUmero de

Tarjeta de Identidad de Menores (TIM).

Por ofra parte, si la madre es extranjera puede anotarse
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WW la escolaridad de la madre segun

'O

de refugiada u otro documento segun el caso de que se
frate. El nUmero de identificacion debe ser claramente
indicado en la declaracion.

CASILLA N° 26

Se indica la edad en anos cumplidos. Debe consignarse
este dato a la fecha de la muerte fetal, aiun cuando
falten 30 dias 0 menos para el proximo cumpleanos.

CASILLA N° 27
Se escribe el nombre del pais donde la madre nacio.
CASILLA N° 28

Se anota el nombre del pais de origen, por ejemplo:
panamena, nicaraguense U oftro.

CASILLA N° 29
En esta casilla se especificard claramente la profesion u
oficio mds importante que desempena la madre.

Eiemplo: el término “DEL HOGAR" es para la madre
que redliza labores domésticas no remuneradas vy, el
de Servidora doméstica para la que realiza labores
remuneradas.

Si la persona no senala alguna profesion u oficio, se
consignard en esa casilla el término “NO INDICA”.

CASILLA N° 30

Tribunal Supremo de Elecciones

corresponda con las siguientes siglas:
Pl: primaria incompleta

PC: primaria completa

SI: secundaria incompleta

SC: secundaria completa

Ul: universidad incompleta

UC: universidad completa

NI: sin escolaridad (ninguna)

CASILLA N° 31

Se debe marcar con X el espacio correspondiente al
estado civil actual de la madre. Cuando la madre es
separada judicialmente, divorciada o viuda, con menos
de 300 dias de la separacion, divorcio o viudez, se debe
indicar nombre y apellidos del conyuge anterior, el lugar
y fecha del divorcio o viudez.

CASILLA N° 32

Siguiendo el orden administrativo de la Division Territorial,
se anota el barrio o caserio, distrito, cantdn y provincia
donde reside la madre.

Cuarta Parte
Datos del declarante

CASILLA N° 33
Debe anotarse el nombre y apellidos de la persona que

declara la muerte fetal, quien puede ser el padre, madre
6 una persona familiar cercana. También es necesario

consignar el numero del documento de identificacion,
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el parentesco que tiene el declarante con el feto, y su aquello que permita aclarar o contribuya a validar la
numero de teléfono. informacién anotada en el documento.
La firma no puede ser omitida y si no sabe firmar lo hard
otfra persona a ruego tal como se especifica en la casilla Actividad N° 10
N° 34.

Especifique en qué ocasion se utiliza el Certificado de
CASILLA N° 34 Declaracién de Defuncion Fetal.

Esta casilla se llena Unicamente cuando quien declara

no saber firmary lo hace otra persona a ruego, debiendo “El secreto para implementar sistemas
indicar su nombre completo, firma y nUmero del efectivos es prestar atencién alos pequenos
documento de identidad. detalles” 8

Quinta Parte
Registrador Defunciones

CASILLA N° 35

2.8 Declaracion de Defunciones
Quien levanta el registro, debe anotar de manera legible

su nombre y apellidos asi como el lugar donde se recibe “Y le he dicho a la muerte
la declaracion y firmar el documento “requisito que no que no puede matarme!
debe faltar”. Y le he dicho a la vida
que no puede vencermel!
CASILLA N° 36 Y le he dicho ala tierra
que si logra enterrarme,
Se debe indicar el dia, mes y afio de la declaracién. a donde ella me entierre

tU irds a recogermel!

Y le he dicho ala nada
que si logra apagarme,
tU, con tus grandes besos,
volverds a encenderme!

Finalmente, aparecen dos espacios, uno para
OBSERVACIONES vy otro para el sello. EIl documento
debe ser sellado con el distintivo de donde se recibe la
declaracién.

Jorge Debravo (fragmento)

En las lineas de “observaciones” debe anotarse fodo
e —— 8 Saltos, E. 1997: —
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Fundamento legal:

* Ley Orgdnica del Tribunal Supremo de Elecciones y del
Registro Civil.
* Reglamento del Registro del Estado Civil.

Defuncién: es la desaparicion permanente
de todo signo de vida, cualquiera que sea
el fiempo tfranscurrido desde el nacimiento,
es decir, la cesacion de las funciones vitales
sin posibilidad de resucitar. Por tanto, esta
definicion excluye las defunciones fetales.

Recomendaciones Generales

1.- Se debe utilizar boligrafo para completar el formulario
y escribir con letra clara, con mdquina de escribir si
tiene acceso a ella o cualquier otro medio. No escriba
nombres ni apellidos en abreviatura.

2.- La persona que declara, debidamente identificada,
debe firmar la declaracién. Por ningiun motivo debe
omitirse este requisito. Es importante presentar el
documento de identificaciéon del declarado (persona
fallecida).

3.- El Registrador Auxiliar debe firmar vy sellar la formula en
la casilla correspondiente.

4.- Laférmula tiene tres tantos, el original es para el Registro

—— e
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y Censos y el friplicado se debe entregar a quien hace
la declaraciéon. Los certificados deben ser enviados
conforme se confeccionen, ala mayor brevedad posible,
a la Seccién de Inscripciones, para su respectivo estudio
e inscripcion.

5.- No se deben usar ni pedir prestados los formularios de
otro registrador, pues cada uno tiene una numeracién y
codigo exclusivo. Los formularios los provee la Seccion de
Inscripciones en las oficinas centrales y regionales del TSE.

6.- Una vez completados los datos, se debe leer el
contenido de la formula en voz alta a la persona que
realiza la declaracién antes de que abandone la oficina.

7.- Cuando se declare la defuncion de una persona
recién nacida y no ha sido declarado su nacimiento,
deben efectuarse ambas declaraciones y enviarlas
(la de nacimiento y la de defuncion) a la Seccién de
Inscripciones del Registro Civil.

¢Quiénestienenla obligacion de declarar una defuncion?

La Ley Orgdnica del Tribunal Supremo de Elecciones y del
Registro Civil, establece que, los Registradores Auxiliares,
los Directores de Hospitales, autoridades de la Medicatura
Forense, Administradores de Funerarias autorizadas, 10s
parientes mas proximos de la persona fallecida (conyuge,
padres, hijos y hermanos) y las personas que tengan
noticia cierta de un fallecimiento, estén en la obligacién
de declarar las defunciones a la mayor brevedad o de

comunicarlo al Departamento Civil.

-

Civil, el duplicado para el Instituto Nacional de Estadistica

'O
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Lo anterior, permite tener un Registro que captura la que expide el documento y el Ministerio de Relaciones

mayor parte de las defunciones que ocurren en el pais, lo Exteriores en nuestro pais, de la firma del cénsul.

qgue resulta de gran beneficio a efecto de actualizar las e Existe la posibilidad legal de inscribir una defunciéon
listas electorales, que tienen como uno de sus principales de una persona extranjera, ocurrida en el extranjero,
insumos, las bases de datos civiles. cuando ésta tenga algin vinculo filial con algin

costarricense. (ver articulo 59 de la Ley Orgdnica)
Inscripcion de persona fallecida en el hogar, en el
extranjero o en el servicio de emergencias de una
institucion hospitalaria

Se debe registrar a cada una de las personas cuyo
fallecimiento ocurre en su casa de habitaciéon, en el
extranjero o en el servicio de emergencias de una
institucion hospitalaria del Estado.

Las condiciones y documentos necesarios previos a

realizar el frédmite son:

* El declarante debe identificarse con su documento de
identidad.

e Debe presentarse el original y copia del certificado
médico de defuncion extendido por el médico
que atendidé la defunciéon. En la mayor parte de los
Hospitales del pais, si la defuncidén ocurre en el drea
de emergencias, extienden un certificado médico,
con el que los interesados deberdn presentarse ante
cualqguier Registrador Auxiliar del Tribunal Supremo de
Elecciones, a realizar la declaracion.

* Encasodequeuncostarricense fallezcaenelextranjero;
el declarante debe identificarse con su documento de
identidad y aportar el original de defuncién emitido por
la Autoridad correspondiente, en el pais donde ocurrid
el suceso, debidamente traducido (cuando procede)
y legalizado, lo que implica, el reconocimiento que

wﬂsw de Costa Rica de la firma de la persona ’/‘
l 46 -

Actividad N° 11

¢Coémo procederia usted si se le presenta un cerlificado de
defuncion expedido por autoridades extranjeras?
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Ausencia de documentacioén probatoria

Si la parte interesada no cuenta con documento
probatorio para demostrar la defuncidn, en virtud de que
la persona a que se refiere no recibid asistencia médica,
o se extravio el certificado médico, debe comparecer en
la Oficina Regional del TSE mds cercana a su domicilio o a
la Seccién de Padrén Electoral, haciéndose acompanar
de tres testigos con cédula de identidad o documento de
identificacion (pasaporte, cédula de residencia, carné
de refugiado) quienes dardn fe, sobre las circunstancias,
causas del fallecimiento y demds datos necesarios;
una vez estudiada y analizada la informacién  por el
funcionario correspondiente y valorada por la persona
Directora del Registro Civil, se ordenard la inscripcion, si
es procedente.

2.9 Certificado de declaracion de defuncion
(anexo 4)

A continuacion se presenta la férmula de declaraciéon de
defuncion. Detalladamente se brindardn las indicaciones
necesarias, casilla por casilla, para llenar este documento
en forma correcta.

Datos de la persona fallecida
Si la persona era mayor de edad, debe solicitarse al

declarante la cédula o el documento de identidad que
portd. Si era costarricense y menor de edad, se le pedird

—— e
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gue el nacimiento no haya sido declarado, se procederd
a recibir la respectiva declaracion de nacimiento. Serd
necesario adjuntar el certificado médico original de
defuncion en los casos en que la defuncidn se produzca
fuera de un centro hospitalario. Para ello existe la férmula
especifica "“Certificado Médico”. El original se adjunta
al certificado de declaracién de defuncién original y el
duplicado a la copia que va para el Instituto Nacional de
Estadistica y Censos.

CASILLAN° 1

En esta casilla se debe escribir de manera clara vy
completa el nombre y los apellidos del difunto asi como
si fuese conocido con otro nombre anotarlo en la linea
siguiente.

CASILLA N° 2

Enelaparte a) se anota con exactitud, lanacionalidad del
declarado. En el b), el nUmero de cédula o documento
de identidad segun corresponda y que pertenecié a la
persona fallecida.

CASILLA N° 3

Se debe marcar con una X en el cuadro correspondiente
el sexo de la persona fallecida.

CASILLA N° 4

El estado civil que tenia la persona al momento de

fallecer debe marcarse con una X segun corresponda.

,\{piodedeclorocién del nacimiento y, en caso de

'©
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Es necesario anotar en el espacio dispuesto, el nombre y
apellidos del cényuge. En caso de encontrarse en unién
libre, es conveniente indicar el nombre del companero o
companera.

CASILLAN° 5

En este espacio se consigna primero la fecha de
nacimiento del fallecido indicando dia, mes y ano.
Posteriormente se debe indicar la edad cumplida por la
persona al momento de morir, sin considerar que falten
30 dias o menos para el proximo cumpleanos. Si es menor
de un ano, hay que anotar los meses que tenia cuando
muridé y dejar en blanco las otras lineas; cuando es menor
de un mes se indicard la cantfidad de dias que vivid y si es
menor de un dia la cantidad de horas.

CASILLAN° 6

Siguiendo el orden administrativo de la Division Territorial,
se anotard la provincia, cantén, distrito y barrio o caserio
donde residia la persona fallecida.

Seguido aestacasillaen letrasrojas se advierte: “Reg. Aux.:
si la defuncién no ocurrié en una institucion hospitalaria,
debe adjuntar el Certificado Médico y copia, dejando
las casillas 79, 7b, 7c y 7d en BLANCO.

CASILLAN° 7

Las casillas de la 7a) hasta la 7d) solamente pueden ser
completadas por el médico que certifica la defuncion

cuando muere en un centfro hospitalario (donde estuvo

internado) o es declarado ante un Registrador Auxiliar
de la Morgue Judicial por cuanto es responsabilidad del
médico fratante indicar las causas y firmar en el espacio
respectivo.

Cuando la defunciéon se da en el hogar o la persona
muere en la sala de emergencias de un hospital no se
deben de llenar estas casillas, ya que, para esos casos
es indispensable que el declarante aporte el certificado
médico original y copia dado por el médico autorizado.
El certificado médico debe anexarse al certificado de
declaracién de defuncion.

CASILLA N° 8

Se debe marcar con una X en el cuadro segun sea el
lugar donde ocurrid el suceso e indicar la institucion o
lugar donde ocurrid.

Si se trata de un nino o nina nacido vivo y fallecido
posteriormente, se debe marcar en los cuadros
correspondientes y anotar en el espacio designado el
nUmero de meses de embarazo.

CASILLAN° 9
Siguiendo el orden administrativo de la Division Territorial,
hay que indicar la Provincia, Cantén y Distrito donde

ocurrio el suceso.

CASILLAN° 10

-3
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mes y ano en que fallecid el declarado. Estos datos no
pueden ser posteriores a la fecha de la declaracion que
se indicard en la casilla N° 18.

Si por ejemplo murid¢ a las catorce horas con veinte
minutos del tfres de enero del dos mil cinco, la anotacion
que deberd efectuar serd la siguiente:

Hora: 14: 20 Dia: 03 Mes: Enero  Anho: 2005
CASILLA N° 11

En esta casilla se especificard claramente la profesion u
oficio mds importante que desempenaba el fallecido.
Debe indicarlo lo mds detallado posible para que no se
preste a confusion.

Si se desconoce la ocupacion de la persona fallecida, se
consignard en esta casilla con el término “no indica”.

CASILLA N° 12

Se debe anotar la provincia, el cantén y distrito del lugar
donde la persona va a ser sepultada. El nombre del
cementerio es importante que se especifique de manera
claray precisa.

CASILLAS N°13y N°14

Se deberd anotar con claridad el nombre, los dos
apellidos, la nacionalidad y el nUmero de la cédula o
documento de identidad del padre en la primera y de la
madre en la segunda, de la persona fallecida.

Tribunal Supremo de Elecciones

CASILLAN° 15

El nombre y apellidos del declarante quien debe estar
debidamente identificado, se anotan en esta casilla.
Ademds, es necesario indicar la direccidon exacta
de residencia con puntos de referencia conocidos,
tales como iglesias, pulperias u otros, que permitan su
localizaciéon., nUmero de teléfono, el parentesco con
el fallecido. El declarante debe firmar en el espacio
asignado.

CASILLAN° 16

Esta casilladebe usarse Unicamente cuando eldeclarante
no sabe firmar. En estos casos lo hard ofra persona a
ruego siempre y cuando porte la cédula o documento
de identidad, cuyo numero se anotard en el espacio
asignado. Asi como la nacionalidad y la firma.

CASILLA N° 17

ElRegistrador debe anotar de manera legible sunombre y
apellidos asicomo ellugar donde se recibe la declaracion
y firmar el documento “requisito que no debe faltar al
igual que sellar el documento”. No se debe usar facsimil.

CASILLAN° 18

Es necesario anotar el dia, mes y ano en que se recibe la
declaracion.

Finalmente, aparece un espacio para OBSERVACIONES vy

ofro para el sello. El documento debe ser sellado con el
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lll.- ACTOS CIVILES

Matrimonio

distintivo de donde se recibe la declaracion.

En los lineas de “observaciones” debe anotarse fodo
aquello que permita aclarar o contribuya a validar la 3.1 El Matrimonio
informacion anotada en el documento

"“Estoy anclado, amada,

La letra del registrador debe ser clara, cerciordndose a todas esas
de que la persona que hace la declaracion firme en la pequenas maravillas
casilla correspondiente. que pones en la casa.

A ese tiesto de barro

que has llenado de besos,
a ese montén de frutas
que fiene tu mirada,

: s . . L a esas coleras tuyas,
Explique la diferencia entre un Cerlificado de Declaracion de pequefas como gatos,

Defuncién Fetal y un Cerlificado de Declaracion de Defuncién. a esas sébanas blancas
gue tiendes en mi alma.

Actividad N° 12

Estoy anclado, amada,
como un barco

en ese puerto infiel

de tus palabras.

He querido zarpar
buscando puertos,
mascullando esperanzas,
blasfemando tristezas,
encendiendo batallas,
pero nunca he enconfrado
un brazo amigo

que rompa las amarras.

Y sigo anclado, amada,
a todas esas pequenas maravillas
que pones en la casa.”

Jorge Debravo
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“La etimologia de la palabra matrimonio (mater munium,
y . i oficio de la madre), revela laimportancia concebida ala
El estado civil es una calidad y a la vez un mujer en la fundacién de la familia, y con sobrado motivo,
derecho exirapatrimonial, consubstancial por ser quien lleva la parte mds gravosa del matrimonio a
a la persona humana, que impora causa de la gestacién, nacimiento y crianza de los hijos'1°
cuadlidades, afributos y circunstancias
diversas y mutables, segun los casos, y que,
empezando poridentificaralapersona, fijan
su condicion juridica, incluso su capacidad
de obrar, con ostensible cardcter de
generalidad y permanencia que justifican
y aconsejan su acceso al registro.” ?

Hoy con la claridad que nos informan los organismos
internacionales especializados en Derechos Humanos
y la legislacion costarricense vigente, sabemos que
la responsabilidad de la procreacion, manutencion vy
educacién de hijos e hijas es de ambos: padre y madre.
Juntos, deben tener la respuesta econdmica para criar a
sus hijos, resolver sus necesidades de realizacion personal

Fundamento legal: y familiar y ademdads guiarles en la formacién ciudadana
* Ley Orgdnica del Tribunal Supremo de Elecciones y del CoOmMo compromiso social.

Registro Civil.
» Cobdigo de Familia. Quiénes pueden celebrarlos

* Reglamento del Registro del Estado Civil.

Matrimonio: institucion juridica constituida
por la unidn legal del hombre y la mujer,
basado en una relacion de derechos y
obligaciones reciprocas, fundados en el
afecto e instituidos con el propdsito de
organizar la familia.”
Couture, E.

\ 9 Fueyo, L.. citado por Sanchez, R. 2003:20 10 Brenes, A. 20032003
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Las personas autorizadas para celebrar matrimonios son:

* Juez de Familia

e Los pdrrocos de la Iglesia Catdlica, Apostdlica y
Romana, ya que el matrimonio que celebren surte
efectos civiles

* Los Notarios PuUblicos, quienes pueden celebrar
matrimonios en todo el pais

¢ Y los consules, en virtud de que por ministerio de ley,
mientras permanezcan en sus cargos, actuardn como
Notarios

Inscripcion de matrimonios celebrados dentro y fuera del
pais.

El Articulo 55 de la Ley Orgdnica del Tribunal Supremo de
Elecciones senala que todo matrimonio, que de acuerdo
con la Ley se celebre en el territorio costarricense, debe
inscribirse en el Departamento Civil, los que se celebren en
el extranjero, enfre costarricenses o entre un costarricense
y un extranjero, pueden inscribirse a solicitud de parte
intferesada.

El Articulo 57 de la Ley Orgdnica del Tribunal Supremo
de Elecciones expresa que “Tanto las autoridades
de la iglesia catdlica, apostdlica y romana, como los
funcionarios competentes para celebrar matrimonios,
estan en obligacion de declararlos al Registro Civil en
el curso del mes siguiente.”, término que se encuentra
reformada tacitamente por el plazo de 8 dias contenido
en el Codigo de Familia.

“El matrimonio es la base esencial de la
familia y tiene por objeto la vida en comun,
la cooperaciéon y el mutuo auxilio.”
(Articulo 11- Codigo de Familia)

“Fue como si algun duende
nos hubiera servido

el amor en la mesa:

lo encontramos dispuesto,
como el plato nocturno

en nochebuena.

Todas las sillas juntas

nos esperaban, todo

se encontraba ordenado
en la alacena.

Por eso no sabemos

a gqué hora se hizo rio
nuestra pequena gota
de amor sobre la fierra.”
Jorge Debravo

Matrimonio Civil

Unién legal de hombre y mujer celebrada por un notario
o autoridad competente, que debe ser inscrita en el
Registro Civil.
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Matrimonio Catdlico

Unién legal de hombre y mujer celebrada por un
sacerdote catdlico, que debe ser inscrita en el Registro
Civil, en virtud de que la ley le oforga efectos civiles al
matrimonio celebrado por la Iglesia Catdlica.

Consentimiento

En senfido amplio, acuerdo de voluntades expreso o
tacito, que produce efectos juridicos. “Para que exista el
maftrimonio el consentimiento de los contrayentes debe
manifestarse de modo legal y expreso” (Articulo 13 del
Codigo de Familia).

Forma de manifestarlo

“Los que deseen contraer matrimonio, lo manifestardn
verbalmente o por escrito al funcionario correspondien-
te...”

La manifestacion serd firmada por los interesados o por
otra persona aruego del que no sepa o no pueda firmar.
Serdratificada verbalmente si fuere formulada por escrito;
y el funcionario ordenard su publicacién por medio de
edicto en el “Boletin Judicial”.

Deberdn los contrayentes indicar los nombres de los hijos
procreados por ellos antes del enlace, si los hubiere. Esta
manifestacion debe constar en el acta del matrimonio™.
(Articulo 25 del Cédigo de Familia)
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Consideraciones Generales.

El matrimonio se celebra ante el funcionario competente
y en presencia de dos testigos, de conocimiento, mayores
de edad, que sepan leer y escribir (Articulo 31 del Codigo
de Familia)

Los confrayentes deben expresar su voluntad de unirse
en matrimonio, cumplido lo cual la persona celebrante
declarard que estdn casados.

Los requisitos con que se debe contar en el momento
de la celebracién, son la certificacion de los asientos
de nacimiento vy libertad de estado de los contrayentes,
expedidas por el Registro Civil en caso de costarricenses.
En el caso de extranjeros, podrdn demostrarse su libertad
de estado por cualquier medio que le merezca fe al quien
celebra, en defecto de los documentos anteriormente
citados. (Articulo 28 del Cédigo de Familia)

De todo se levantard un acta que firmardn el funcionario,
los contrayentes, sipuedeny los testigos del acto. (Articulo
31 del Cédigo de Familia).

Alos contrayentes se les entregard copia del acta frmada
por el funcionario.

Si se tratare de menor de dieciocho es prohibido el
matrimonio sin el asenfimiento previo y expreso de
quien ejerza sobre él la patria potestad o tutela, salvo lo
estipulado en el inciso 1) del articulo 21 de este Codigo
gue establece “Para la celebracion del matrimonio del
menor es necesario que cualquiera de sus padres en
ejercicio de la patria potestad oforgue su asentamiento

‘ Fasiculo comunicaciones.indd 53

1/28/10 3:06 PM

y no estan obligados a motivar su negativa. La dis_pjﬁg__/



o
=

Tribunal Supremo de Elecciones

del asentimiento podrd ser
suplida por el Tribunal cuando
el menor haya sido declarado
administrativa o judicialmente
en estado de abandono; o si
siendo huérfano, careciere
de futor v, cuando el
asentimiento se niegue y sea
necesario para evitar que
el menor sufra los perjuicios
que podria derivar de los
delitos cuya accidén o
pena se extinguen con el
matrimonio”.

Nacisteis juntos y juntos para siempre.
Estaréis juntos cuando las alas blancas de la
muerte esparzan vuestros dias.

Si; estaréis juntos aun en la memoria
sienciosa de Dios. Pero dejad que haya
espacios en vuestra cercania.

Y dejad que los vientos del cielo dancen
entre vosotros. Amaos el uno al otro, pero
no hagdis del amor una atadura.

Que sea, mds bien, un mar movible entre
las costas de vuestras almas.
Llenaos uno al ofro vuestras copas, pero No
bebdis de una sola copa.

Daos el uno al ofro de vuestro pan, pero no
comdis del mismo trozo.

Cantad y bailad juntos y estad alegres,
pero que cada uno de vosotfros sea

independiente.
Las cuerdas de un laud estdn solas, aunque
tiemblen con la misma musica.

Dad vuestro corazén, pero no para que
vuestro companero lo tenga.
Porque sélo la mano de la Vida puede
contener los corazones.

Y estad juntos, pero no demasiado juntos.
Porque los pilares del templo estan aparte.
Y, ni el roble crece bajo la sombra del ciprés
ni el ciprés bajo la del roble.

Khalil Gibran
EL PROFETA

Matrimonio celebrado en el extrajero

Si el matrimonio se celebré en el extranjero, se debe
aportar el certificado original emitido por la autoridad
correspondiente en el pais de origen, debidamente
traducido (cuando se extienda en un idioma diferente
al espanol) y con la firma del que expide el documento
autenticada por el cénsul de Costa Rica en el pais
de origen y la de éste, autentica por los Oficiales de
Autenticacion del Ministerio de Relaciones Exteriores y
Culto. La persona que lo presenta debe identificarse con
su documento de identidad y si no es parte interesada,
deberd aportar autorizacion extendida por ésta.
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Actividad N° 13

Caracterice los diferentes tipos de matrimonio.

Impedimento de matrimonio en menores de 15 anos.

La Asamblea Legislativa mediante Ley N° 8571 del 25 de
enero del 2007, decretd la reforma de los articulos 14y 64
del Codigo de Familia, a efecto de impedir el matrimonio
de personas menores de quince anos, agregando un
inciso 7) al articulo 14, que establece que "es legalmente
imposible el matrimonio de la persona menor de quince
anos” y, estableciendo en el articulo 64 que *“la nulidad
del matrimonio prevista en el articulo 14 de esta Ley,
se declarard de oficio. El Registro Civil no inscribird el
matrimonio de las personas menores de quince anos”.

Dicha reforma incluyd también la modificacién del
articulo 38 del Cdédigo Civil, cuyo texto senala en la
actualidad que “EI menor de quince anos es una
persona absolutamente incapaz para obligarse por
actos o contratos que personalmente realice, salvo los
determinados especificamente por la ley”, y la reforma
al articulo 181 del Cdédigo Penal en relacién con la
“Responsabilidad del tutor” el que senala: “Se impondrd
de quince a noventa dias multa al tutor que, antes de
la aprobacion de sus cuentas, contraiga matrimonio
o preste su consentimiento para que lo contraigan sus
hijos o descendientes con la persona que tenga o haya
tenido bajo tutela, a no ser que el padre, la madre o el
representante legalde estahaya autorizado elmatrimonio

—— e
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Actividad N° 14

Cudl es la justificacion por la que se establece impedimento
para el matrimonio de menores de 15 anos?

Importante:

La Sala Constitucional por sentencia 2008-02129
del catorce de febrero de dos mil ocho declard
inconstitucional la norma que establecia como
“prohibido el matrimonio de la mujer antes de que
transcurra trescientos dias contados desde la disolucién
o declaratoria de nulidad de su anterior matrimonio, a
menos de que haya habido parto antes de cumplirse ese
término o se pruebe mediante dictdmenes de dos peritos
médicos oficiales que no existe embarazo” asi como del
inciso 4) del articulo 28) la frase "y la prueba prevista”,

En consecuencia, la mujer no tendrd impedimento para
confraer nuevas Nupcias, ni esperar que franscurran los
trescientos dias ni probar que no existe embarazo; una
vez inscrita la disolucion o declaratoria de nulidad de su
maftrimonio anterior.

Las personas autorizadas para realizar matrimonios deben
enviar el original del Certificado de Declaracion de
Matrimonio a la Secciéon de Inscripciones o entregarla en
las Oficinas Regionales para que ésta las remita a dicha
Seccidon y debe entregar una copia a los contrayentes.

Procedimiento interno de inscripcion

en su testamento” La inscripcidon de matrimonio civii o catdlico es el

'©
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procedimiento que permite recibir los certificados de
declaracién de matrimonio que han sido debidamente
llenados por parte de los Notarios, Jueces o Curas
Pdarrocos.

Las personas autorizadas para realizar matrimonios deben
enviar el original y copia del Certificado de Declaracion
de Matrimonio a la Seccién de Inscripciones o enfregarla
enlas Oficinas Regionales para que ésta lasremita a dicha
Seccion. Se debe entregar una copia a los confrayentes
y ofra para el Instituto Nacional de Estadistica y Censos.

Los formularios de declaracion de matrimonio estdn con-
feccionados segun el tipo de matrimonio -si es catdlico
o es civil- y, consta igual que los demdas formularios de
tres tantos, debe contener la informacién completa, es-
tar debidamente firmado por la persona que realizd el
hecho y sellado segun corresponda.

La Unidad de Recepcidén de Documentos de la Seccion
de Inscripcion del Registro Civil, es la que recibe los
formularios conteniendo las declaraciones.

Los notarios, las notarias y los sacerdotes que realicen
matrimonios deben tener su firma registrada en la
Unidad de Recepcién de Documentos de la Seccién de
Inscripciones.

Si el matrimonio es civil y de costarricenses no es
necesario adjuntar el testimonio de escritura ni los
certificados de nacimiento y de libertad de estado. En
el caso de personas extranjeras deben presentar copia

certificada del documento de identfidad. Al igual que

Fasiculo comunicaciones.indd 56

en los matrimonios celebrados por la Iglesia Catdlica,
los documentos solicitados a los contrayentes para la
celebracion, deben ser conservados en sus archivos.

3.2 Certificado de Declaracion de Matrimonio
Catdlico (anexo 5)

En la primera parte del certificado de declaracion
de matrimonio catdlico el celebrante debe anotar su
nombre y apellidos, su calidad en la parroquia, el lugar
donde se encuentra ubicada senalando distrito, cantén
y provincia, asi como los datos de la certificacion que
incluyen el nUmero de asiento, folio y libro de actas
matrimoniales.

Seguidamente consigna literalmente el asiento indicando
nombre de la iglesia, nuevamente distrito, cantdon

1/28/10 3:06 PM



y provincia donde se ubica, nombre y apellidos del
presbitero que efectUa el matrimonio y en nUmeros, se
indica la hora mes y ano del suceso.

De las casilla 1 a la 9 se anotan los datos del contrayente:
CASILLA N° 1

El nombre y los apellidos deben anotarse de manera
clara, tal y como aparecen en la cédula o documento
de identidad. Si fuera del caso, se anota el nombre con
que es conocido.

CASILLA N° 2

Corresponde en esta casilla escribir su nacionalidad
asi como el nUmero de la cédula 6 documento de
identificacion, de manera clara y precisa.

CASILLA N° 3

Se anota el pais donde nacid, el cual no necesariamente
va a corresponder a lo que se anote en la casilla 2) pues
puede haber mediado un proceso de naturalizacion.

Ademds se indica la edad cumplida a la fecha de la
celebracion.

CASILLA N° 4

Se especifica claramente la profesidn u oficio mds
importante que desempena el contrayente. Debe

—— e
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preste a confusion. Ejemplos: No debe confundirse el
término de “Comerciante™ (quién es el “propietario” del
negocio) con el de “Dependiente”, ni el de “Agricultor
(“propietario” de la tierra) con el de "“Pedn agricola”.

CASILLAN® 5

Siguiendo el orden administrativo de la Division Territorial,
se anota el barrio o caserio, distrito, cantdn y provincia
donde reside el confrayente.

CASILLA N° 6

Se debe marcar con un X el estado civil que tiene al
momento de la celebracion, si soltero, casado civil,
viudo, divorciado o unién de hecho. En caso de relaciéon
anterior, se anota el nombre y apellido de la ex cényuge,
el lugar del divorcio 6 viudez y la fecha en que se dio la
disoluciéon del vinculo anterior.

CASILLA N° 7

Indicar el numero de matrimonios que confrajo
anteriormente a la presente celebracion.

CASILLA N° 8

Se anotanlosdatos correspondientesalnomibre y apellidos
del padre del contrayente asi como su nacionalidad.

CASILLAN° 9

Se anotanlosdatos correspondientesalnombre y apellidos

indicarse lo mds detallado posible para que no se

'©
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de la madre del contrayente asi como su nacionalidad.
Delacasilla10ala 18 se anotanlos datos de la contrayente
CASILLA N° 10

El nombre y los apellidos deben anotarse de manera
clara y de la forma en que aparecen en la cédula o
documento de identidad. Si fuera del caso, se anota el
conocido como.

CASILLA N° 11

Corresponde en esta casilla escribir la nacionalidad y el
numero de cédula 6 documento de identificacion, de
manera clara y precisa.

CASILLA N° 12

Anotar el nombre del pais donde ocurrié su nacimiento,
el cual no necesariamente va a corresponder a lo que
se anote en la casilla 2) pues puede haber mediado un
proceso de naturalizacion.

Ademds se indica la edad cumplida a la fecha de la
celebracion.

CASILLA N° 13

En esta casilla se especificard claramente la profesidon u
oficio mds importante que desempena la confrayente.

Ejiemplo: el término “"DEL HOGAR” es para quién realiza

labores domésticas no remuneradas y, el de Servidora
doméstica para la que realiza labores remuneradas.

Si la persona no senala alguna profesidon u oficio, se
consignard en esa casilla el término “NO INDICA”™.

CASILLA N° 14

Siguiendo el orden administrativo de la Divisién Territorial,
se anota el barrio o caserio, distrito, cantén y provincia
donde reside la contrayente

CASILLAN® 15

Es necesario marcar con un X el estado civil que tiene al
momento de la celebracion, soltera, casada civil, viuda,
divorciada o en unidén de hecho. Si hubo un vinculo
anterior se debe consignar el nombre y apellidos del
conyuge anterior, el lugar del divorcio ¢ viudez y la fecha
en que se dio el rompimiento de ese vinculo.

CASILLAN° 16

Indicar el nUmero de matrimonios
anteriormente a la presente celebracion.

que confragjo

CASILLA N° 17

Se deben anotar los datos correspondientes al nombre
y apellidos del padre del contrayente asi como su
nacionalidad.
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CASILLA N°® 18

Se deben anotar los datos correspondientes al nombre
y apellidos de la madre de la contrayente asi como su
nacionalidad.

CASILLAN® 19

Esta casilla se llena cuando alguno 6 ambos contrayentes
sea menor de 18 anos. Debe consignarse el nombre de
las personas (padre y madre) que dieron el asentimiento
segun lo establecido en el articulo 21 del Cédigo de
Familia, asi como los nUmeros de cédula o documentos
de identificacion.

Lo anterior, se destacaenletrasrojas, dada suimportancia.
SEGUIDO A ESTO SE AGREGA (en letras rojas):

El acto se realizé en presencia de los testigos, senores:
CASILLAS N° 20y 21

Indicar el nombre y apellidos de dos testigos que
presenciaron la celebracion del matrimonio, asi como su
numero de cédula o documento de identidad.

CASILLA N° 22

En este espacio destinado para observaciones, se puede

agregar alguna informacién que se considere necesaria
y pertinente por parte del cura Parroco que certifica la

Tribunal Supremo de Elecciones

CASILLA N° 23

En nUmeros, para cada dato, se indica la hora, dia, mes
y ano en que se extiende la certificacion.

CASILLA N° 24

Se debe consignar la firma del pdrroco. Este es uno de
los requisitos que no debe faltar en el documento.

SELLO

Finalmente se coloca en el espacio respectivo el sello
con el distintivo de la Parroquia.

El documento completo y firmado, debe ser enviado ala
Seccion de Inscripciones del Registro Civil o entregado en
la Unidad de Recepcién de Documentos o en alguna de
las Oficinas Regionales del TSE.

3.3 Certificacion de Declaracion de Matrimonio
Civil (anexo 6)

Matrimonio Civil
Unién legal de hombre y mujer celebrada por un notario
o autoridad competente, que debe ser inscrito en el

Registro Civil.

El Certificado de Declaracion de Matrimonio Civil esta

__

celebracion.
l 59
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infegrado por una primera parte que comprende la
informacion de quién celebra el matrimonio, la segunda
por los datos de los contrayentes (casillas 1 a la 18). En
la casilla 19) se anota el nombre de las personas que
dieron el asentimiento en el caso de menores de 18 anos
de edad, luego la leyenda referente a la declaracion de
unidon en matrimonio por parte del celebrante.

Las casillas 20 y 21 deben contener los datos de los
testigos, seguida por el espacio para Notificaciones. En
la casilla 22) se anota la hora y fecha de la certificacion
y, enla 23) la firma de la autoridad que certifica.

En el lugar en que se indica, se debe sellar el documento.

Todas las indicaciones senaladas para el matrimonio
catdlico, son vdlidas para el matrimonio civil y sus casillas
deben ser completadas en la misma forma.

La Unica diferencia radica, en que el formulario para los
matrimonios civiles, contempla una leyenda que indica
que el Notario juramenté a los testigos y que publicé o
dispenso el edicto de ley.

Enla actualidad, la Institucidn se encuentra desarrollando
un sistema informdtico que le permitird a los Notarios
habilitados, declarar los matrimonios que celebren, a
tfravés de Internet, lo que ademds, hard incursionar al
Tribunal, en los expedientes cero papel.

Oftra diferencia, es que contiene una casilla para que se
senale lugar para escuchar notificaciones.

\

Actividad N° 15

Esquematice las semejanzas y las diferencias entre el
matrimonio catdlico y el matrimonio civil.

3.4 Matrimonio simulado:

Por medio de la Ley 8781, decretada por la Asamblea
Legislativa el 17 de noviembre de 2009, se adicionaron
los articulos 12 Bis, 14 Bis, 19 un segundo pdrrafo al articulo
64 al Codigo de Familia; 181 Bis al Codigo Penal; el inciso
d) al articulo 145 del Cédigo Notarial y el articulo 73 Bis
a la Ley General de Migraciéon y Extranjeria. En estos se
define el matrimonio simulado como la unién marital que,
cumpliendo con las formalidades de ley, no tenga por
objeto cumplir los fines esenciales previstos. Asimismo, sus
consecuencias y sanciones penales.

3.5 Divorcio

“Sobre esta mesa sin mantel niluna,
podemos calcular nuestras tristezas.
TU llevas los apuntes, tU las pesas,
las rotulas, después, una por una.

Luego recogeremos, cada uno

las suyas, en montones separados.
Asi sabremos sin dudar, si alguno
tenia penas de sobra en los costados.

Y luego -si tU quieres- las juntamos

en un solo montén sobre la mesa.

Las colocamos bien, las entregamos
alaley sin soborno de la pesa.

Después nos repartimos, como hermanos,
cada uno la mitad de la tristeza.”

Jorge Debravo
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corromper al otro cényuge y la tentativa de corrupcién
o la corrupcion de los hijos de cualquiera de ellos.

4. La sevicia (crueldad) en perjuicio del otro cényuge o
de sus hijos.

5. Laseparacionjudicial por término no menor de un ano,
sidurante eselapsono hamediadoreconciliacionentre
los conyuges; durante dicho lapso el Tribunal, a solicitud
de los interesados y con un intervalo minimo de tres
meses, celebrard no menos de dos comparecencias
para intentar la reconciliacion entre los conyuges. La
primera comparecencia no podrd celebrarse antes
de tres meses de decretada la separacion. Para tales
efectos, el Tribunal solicitard los informes que considere
perfinentes. Si alguno de los conyuges no asistiere a
las comparecencias, si éstas no se solicitan, o si las

Divorcio: conclusiones a que llegue el Tribunal asi lo aconsejan,
“Institucidon que permite, en las hipdtesis el plazo para decretar el divorcio serd de dos anos.
establecidas en la ley, la disolucién del 6. La ausencia del conyuge, legalmente declarada.

vinculo matrimonial, con sus efectos 7. El mutuo consentimiento de ambos cényuges.
respectivos en el estado civil de las 8. La separacién de hecho por un término no menor de
personas.” Couture fres anos.

"La sentencia firme de divorcio disuelve el

Causas del divorcio vinculo matrimonial”

El articulo 48 del Cédigo de Familia indica que serd motivo

de divorcio:
En Costa Rica, debe existir una resolucion judicial que lo
1. “El adulterio de cualquiera de los conyuges. decrete.
2. El atentado de uno de los cényuges contra la vida del
otro o de sus hijos. Parasuinscripcion, es necesario presentar ante la Seccidn

3. La tentativa de uno de los cényuges para prostituir o de Actos Juridicos, una ejecutoria o copia Ceriiffd’dtl/
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gue indigue la firmeza de la resolucion. y @ neurosis guardada
entre perfumes blancos.
La anotacion del divorcio, se hard a través de una Se nos huye el amor
anotacién marginal, en el asiento del matrimonio. como un mal delincuente
y nos huelen a sombra
las calles y los bancos.
Jorge Debravo

3.6 SEPARACION JUDICIAL

“Vivimos en un tiempo e
de vino muy amargo Son causales para decretar la separaciéon judicial entre
de calles muy violentas, conyuvges:

de esperanza muy pobre.
El corazén no cabe

p—

. Cualquiera de las que autorizan el divorcio.

ni a lo ancho ni a lo largo, 2. Ellobcmdor:\o voCIjUTmTrlo y malicioso que uno de los
ni por dulce, ni triste, oy UG O Qe ELOITO, .

S 3. La negativa infundada de uno de los conyuges a
Debajo de las casa cumplir los deberes de asistencia y alimentacion para

uele a pena reciente con el ofro o los hijos comunes. /
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. Las ofensas graves.

. La endjenacion mental de uno de los cényuges que se
prolongue por mdas de un ano u ofra enfermedad o los
trastornos graves de conducta de uno de los conyuges
que hagan imposibles o peligrosa la vida en comun.

6. Elhabersentenciado cualquiera de los conyuges a sufrir
una pena de prision durante tres o mds anos por delito
que no sea politico. La accién sdlo podrd establecerse
siempre que el sentenciado haya permanecido preso
durante un lapso consecutivo no menor de dos anos.

. El mutuo consentimiento de ambos cényuges.

. La separacion de hecho de los conyuges durante un
ano consecutivo, ocurrida después de dos anos de
verificado el matrimonio.

(G2 RN

0 N

Los efectos de la separacion son los mismos

que los del divorcio, con la diferencia de

gue aquélla no disuelve el vinculo, subsiste
el deber de fidelidad y de mutuo auxilio.

Los esposos que deseen acogerse a la separacion judicial
deben presentar al Tribunal un convenio de escritura
publica en la que se estipule a quién va a corresponder
la guarda, crianza y educacion de los hijos menores, si
los hubiere, cudl de los conyuges asume la obligacion de
alimentar a dichos hijos o la proporcién en que se obligan
ambos, asicomo el monto de la pensidon que debe pagar
un cényuge al otro si asi lo convinieron y la propiedad
sobre los bienes de ambos conyuges segun se consigna
en el articulo 60 del Cédigo de Familia.
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En caso de reconciliacion de los conyuges

se pone término al juicio si no estuviere

concluido y deja sin efecto la ejecutoria
que declare la separacion.

Tanto la resolucidbn que autoriza una separacion
judicial, o la que decreta una reconciliacion, deben ser
presentadas a través de ejecutorias o copias certificadas
conindicacién de la frmeza de laresolucion, ala Seccién
de Actos Juridicos, quien realizard la anotacion marginal
que corresponda y afectard el SINCE.

...Entonces, dijo una mujer: Hablanos de la
Alegria y del Dolor.
Y él respondio:
Vuestra alegria es vuestro dolor sin mdscara.
Y la misma fuente de donde brota vuestra
risa fue muchas veces llenada con vuestras
ldgrimas.

Y 3como puede ser de ofro modo?
Mientras mds profundo cave el dolor
en vuestro corazén, mds alegria podréis

contener.
sNo es la copa que guarda vuestro vino la
misma copa que estuvo fundiéndose en el
horno del alfareroe
2Y no es el laud que apacigua vuestro
espiritu la misma madera que fue tallada
con cuchillose

a—

amad BL
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= Actividad N° 16
Cuando estéis contentos, mirad en el fondo

de vuestro corazén y encontraréis que es a.- ¢(Cudl es la diferencia conceptual entre divorcio y
solamente lo que os produjo dolor, o que separacion judicial?

os da alegria.
Cuando estéis tristes, mirad de nuevo en b.- ¢Cudles son los requisitos que se establecen para el framite
vuestro corazdn y veréis que estdis llorando, de divorcio y el de separacion judicial?

en verdad, por lo que fue vuestro deleite.
Algunos de vosotros decis: La alegria es
superior al dolor y otros: No, el dolor es mds
grande.

Pero yo os digo que son inseparables.
Vienen juntos y, cuando uno de ellos
se sienta con vosofros a vuestra mesaq,
recordad que el otro estd durmiendo en

vuestro lecho.

En verdad, estdis suspensos, como fiel de
balanza, enfre vuestra alegria y vuestro
dolor.

Sélo cuando vacios estdis quietos vy
equiliorados.

Cuando el tesorero os levanta para pesar
su oro vy su plata, es necesario que vuestra
alegria o vuestro dolor suban o bajen.

Khalil Gibrdn
EL PROFETA
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3.7 Nulidad de matrimonio

En la legislacion costarricense, existen causas de nulidad
ligadas al establecimiento de los matrimonios imposibles
senalados en el articulo 14 del Codigo de Familia. También
existe la posibilidad de anulabilidad de matrimonios en
nuestra legislacion.

Aligual que el divorcio, la nulidad debe ser decretada por
un Juez o una Juezaq, y su inscripcion se hard a través de
una ejecutoria o de copias certificadas de la resolucion,
con indicacién de la firmeza.

AqQui toma importancia un asunto relacionado con
la celebracidon de matrimonios en que se usurpan
identidades, en virtud de que en esos casos, no estariamos
ante presupuestos de nulidad, sino mds bien, ante
matrimonios inexistentes, y su declaratoria, incluso en via
penal, podria hacer desaparecer la inscripcion.

Por Ultimo, debe tenerse en cuenta, que a pesar de
gue un matrimonio sea declarado nulo, podria haber
producido efectos que deban reconocerse a nivel legal,
como por ejemplo, la inscripcion de una paternidad a
favor de una persona menor de edad.
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IV .- Recfificacions-:z=
de Asientos

La Seccidn de Actos Juridicos, tiene entre sus funciones la
de modificar las inscripciones cuando contengan errores.
Estas, pueden ser ordenadas de oficio, pero si es la parte
interesada la que la solicita, debe hacerlo a través de un
escrito con la firma debidamente autenticada. No serd
necesaria la autenticacidn, si el escrito es presentado en
forma por la persona interesada.

Los articulos 65 y 66 de la Ley Orgdnica, senalan tres
posibles tramites para la realizaciéon de las rectificaciones.

El primero se frata de resoluciones que se dictan sin
mas trdmite, cuando la rectificacion se trate de un error
material, o de copia y cuando de los documentos que
originaron la inscripcion se desprenda que el Registro
cometié un error.

El segundo, son rectificaciones que ordena directamente
el Registrador General, con la diferencia de que la
resolucion que se dicta debe ser publicada en el Diario
Oficial.

Por medio de este trdmite se modifican errores en los
nombres, apellidos o sexo, cuando de las alegaciones
gue se hicieran o documentos aportados como prueba,
sea evidente que se trata de una simple equivocacion.

Se rectifican también por esta via, errores de escritura o
fonéticos en los nombres.

Y el tercero, se refiere a aquel trdmite que debe seguirse
cuando el error no es de los senalados anteriormente.

En estos casos el trdmite prevé que se consigne i:z——_,_—

anotacion marginal de advertencia en el asiento
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publica por tres veces en el Diario Oficial un aviso sobre el
particular. La resolucion debe ser consultada al Tribunal.

Cuando el Registro Civil se encuenfra cancelando
o modificando una inscripcidon que haya generado
derechos subjetivos y tal modificacién se haga en virtud
de que existen vicios que implican una nulidad absoluta,
se debe acudir al frémite previsto en el articulo 173 de la
Ley General de la Administracion Publica.

Requisitos

¢ El escrito es dirigido a la Direccion General del Registro
Civil, frmado por el solicitante o por una persona a
ruego si no sabe firmar.

e Indicar en que consiste la correccion y en caso de
gue no existieran documentos que demuestren el
error en los archivos institucionales, se deben aportar
los documentos necesarios para demostrarlo. Los
documentos provenientes del extranjero deben estar
debidamente legalizados y traducidos.

o Al fratarse de extranjeros las fotocopias que se aporten
del documento de identidad deben ser certificadas
por un abogado o por el consulado y vigentes. Si se
presenta en forma personal, la Oficina que recibe el
documento podrd certificar las copias.

e Debe indicarse direccidn exacta para atender
notificaciones, asi como las direcciones de las personas
a las que podria afectar la rectificacion.

Anotacién marginal de actos civiles

w y 63 delaley Orgdnica del Tribunal, senalan

que se anotardn al margen de los asientos respectivos, los
actos de legitimacion, reconocimiento, filiacion, ausencia,
presuncién de muerte, interdicciéon judicial, adopcién,
etc.

Su inscripcién se tramita a través de la Seccidn de Actos
Juridicos, a través de la expedicion de los documentos
que ordenan modificaciones a través de resoluciones
judiciales firmes, o de documentos notariales o extendidos
por el Patronato Nacional de la Infancia, en el caso de
legitimaciones y reconocimientos.

Suspension de inscripciones

El articulo 69 de la Ley Orgdnica, faculta al Registrador
General a suspender la inscripcion o anotacion marginal
delos documentos que se le presenten, cuando a su juicio
no reunan los requisitos y formalidades necesarios.

Este articulo le otorga al Registrador lo que en doctrina se
hadenominado “potestad calificadora”, con fundamento
en la cual se convierte en contralor de legalidad.

La suspension es una forma de archivar documentos. Si se
aportan nuevos elementos que hagan que el criterio del
Registrador cambie, éste levanta la suspension incluso de
oficio y ordena la inscripciéon sin mds tramite.

Las rectificaciones al ordenarse, generan anotaciones
marginales en los asientos ya inscritos.

Actividad N° 17

¢En qué consiste la rectificacion de asientos en los tomos del
Registro Civil?

©

I —
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V.- Adquisicion de la nacionalidad

costarricense

Fundamento legal

» Constitucién Politica

* Ley Orgdnica del Tribunal Supremo de Elecciones y del
Registro Civil.

e Ley 1155y sus reformas

° Ley 1902

e Ley 1916

Las normas fundamentales en materia de nacionalidad
se encuentran contenidas en nuestra Constitucion Politica
y en algunos instrumentos internacionales como son el
Codigo de Bustamante y la Convencidn Americana
sobre los Derechos Humanos.

En lineas anteriores, nos referimos al tema de la
nacionalidad costarricense  por nacimiento, cuyas
disposiciones se encuentran contenidas en el articulo 13
de la Constitucion Politica. Otra de las formas de adquirir
la nacionalidad costarricense, es a fravés del tfrdmite de
naturalizacion, que se realiza en la Seccién de Opciones
y Naturalizaciones del Departamento Civil.

El articulo 14 de nuestra Constitucion Politica, es el que
establece algunos de los requisitos que deberdn cumplir
los extranjeros, segun el grupo de nacionalidades a que
pertenezcan, o bien, si la naturalizacion es por haber
confraido matrimonio con costarricense, o se ostenta
la nacionalidad honorifica otorgada por la Asamblea
Legislativa. Senala dicho articulo:

“Articulo  14. Son
naturalizacion:

1) Los que hayan adquirido esta nacionalidad
en virtud de leyes anteriores.

2) Los nacionales de los ofros paises
de Centroamérica, los espanoles y los
lberoamericanos por nacimiento que hayan
residido oficialmente en el pais durante cinco
anos y que cumplan con los demdas requisitos
que fije la ley.

3) Los centroamericanos, los espanoles y los
iberoamericanos que no lo sean por nacimiento
y los demds extranjeros que hayan residido
oficialmente en el pais durante siete anos como
minimo y que cumplan con los demds requisitos
que fije la ley.

4) Lamujerextranjeraque alcontraermatrimonio
con costarricense pierda su nacionalidad.

5) La mujer extranjera que habiendo estado
casada durante dos anos con costarricense, y
habiendo residido en el pais durante ese mismo
periodo, manifieste su deseo de adquirir la
nacionalidad costarricense.

6) Quienes ostenten la nacionalidad honorifica
otorgada por la Asamblea Legislativa.”

costarricenses  por

La nacionalidad costarricense por naturalizaciéon en
nuestro pais, se puede otorgar en virtud de haberse
residido en forma oficial un determinado periodo de
tiempo, incisos 2) y 3), o por via privilegiada, en los casos
de los incisos 4), 5) y 6), la trascendencia de nacionalidad
senalada en el arficulo 17 constitucional y la obtencion de

la nacionalidad a fravés de las disposiciones contenidas

amal BL
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enlas Leyes 1902y 1916.

Existen algunos aspectos que deben ser tomados en
cuenta al momento de tramitar una naturalizacién por
tiempo de residencia:

En primer término, que la residencia oficial supone el
reconocimiento de un status migratorio por parte del
organo competente, a saber, la Direccion General de
Migracién y Extranjeria o bien el Concejo Nacional de
Migracion.

En cuanto ala permanencia de los interesados en el pais,
la residencia se puede demostrar en un mismo caso con
varios documentos, es decir, aunque la persona a que se
refiere el trdmite haya aportado cédula de residencia,
se le computardn los plazos en que hubiera tenido
residencias temporales o bien el status de refugiado por
ejemplo.

El plazo de permanencia de dos anos posteriores al
matrimonio, senalado en el inciso 5), no debe entenderse
en sentido estricto, de forma tal que el interesado no
haya podido ausentarse del pais en el transcurso de ese
fiempo.

Existen algunos ofros requisitos a nivel constitucional,
contenidos en el articulo 15, tales como saber habilar,
escribir y leer el idioma espanol, someterse a un examen
comprensivo de la historia del pais y sus valores, y jurar el
respeto del orden constitucional de la Republica, entre
otros.

Segunresolucion de la Sala Constitucional, estos requisitos
no son aplicables a la naturalizacién por matrimonio, en
virtud de su cardcter de naturalizacion privilegiada.

Existe jurisprudencia del Registro Civil, confirmada por el
Tribunal Supremo de Elecciones en la que se exceptia
del requisito relativo al examen, en aquellos casos
comprobados en que medien problemas de salud, u
otros que imposibiliten su realizacion.

El articulo 16 de la Constitucion Politica,
dispone que la nacionalidad costarricense
no se pierde y es irenunciable.

La nacionalidad costarricense no se pierde y es
irrenunciable

AqQui debe mencionarse, que por resolucion de la Sala
Constitucional N° 2003-08268 de las catorce horas vy
cincuenta y dos minutos del seis de agosto de dos mil
tres, se interpretd el articulo 16 de forma tal que su texto
no resultara incompatible con los textos de derecho
internacional, al senalar la posibilidad de renunciar a la
nacionalidad costarricense, en el tanto se ostente alguna
otra nacionalidad. Sobre el particular senald la Sala:

“Para este Tribunal la condicidn de irrenunciable del
articulo 16 debe interpretarse, en armonia con los
textos de Derechos Humanos mencionados, como una
prohibicion absoluta para evitar que una persona quede
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renuncia sicomo resultado de ella la persona se convierte
en un apdtrida. Esta prohibicién tiene sentido porque los
derechos humanos son irrenunciables y el derecho a
ostentar una nacionalidad, como derecho humano, no
puede renunciarse.”

De la trascendencia de Ila nacionalidad por
naturalizacién

Con respecto al articulo 17 de la Constitucion Politica,
gue establece que la adqguisicion de la nacionalidad
costarricense trasciende a los hijos menores de edad,
debeindicarse que el articulo 5delaley 1155de 1950y sus
reformas, la limita alas personas menores de edad que se
encuentren residiendo en el pais, en el momento en que
su progenitor o progenitora, adquiera la nacionalidad
costarricense por naturalizacion.

Dicha disposicidn se encuentra impugnada de

inconstitucional ante la Sala Constitucional de la Corte
Suprema de Justicia.

Actividad N° 19

Enumere las diferentes formas de obtener la nacionalidad
costarricense por naturalizacién.

—— e

VI.- De |la Publicidad ==
Registral

Uno de los fines del Registro Civil es dar publicidad a los
hechos vitales y actos civiles inscribibles. Si bien es cierto,
se trata de un Registro PUblico que cualquier persona
puede consultar, no todos los datos que constan en los
documentos que originan las inscripciones son publicos.
Existen datos privados, que con fundamento en el
principio a la intimidad de las personas, no pueden y no
son divulgados por el Registro.

Dentro de aquellos datos se encuentran, las direcciones,
los nUmeros telefénicos, las huellas dactilares y la
fotografia, los que solo podrdn ser consultados por orden
judicial, o con autorizaciéon de la persona que los brindo.

La publicidad la brinda el Registro Civil por medio de la
Oficialia Mayor Civil, a través de certificaciones. Estas
pueden ser solicitadas por cualquier persona, ya que los
datos que contienen son de acceso publico.

Ofro tipo de publicidad es aquella que se brinda en forma
directa, al mostrarles a las personas interesadas los libros
o los documentos que fundamentan las inscripciones de
hechos vitales o actos civiles relacionados con su estado
civil.

Las certificaciones pueden ser expedidas en forma
positiva, cuando se da fe del contenido de un asiento
o documento, o negativa, si lo que se hace constar es
la inexistencia de un hecho vital o acto civil. Ademds, se
pueden solicitar copias certificadas de los documentos
que originaron las inscripciones.
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pdgina Web del Tribunal Supremo de Elecciones'' se Actividad N° 19
pueden consultar las bases de datos civiles.
¢Qué utilidad tienen las Tecnologias de la Informacion y la
Las certificaciones pueden ser solicitadas en forma literal Comunicacion en los servicios registrales?
o en lo conducente, de lo cual dependerd el tiempo de
expedicion.

Otra forma reciente de dar publicidod a datos
relacionados con la filiacién y el lugar y fecha de
nacimiento, lo constituye la expedicion de tarjetas de
identidad de personas menores de edad, a cargo de
esta misma Oficialia.

Por Ultimo, se debe senalar que con base en el articulo
54 de la Constitucion Politica, es prohibido hacer
calificacionespersonalessobre lanaturaleza de lafiliacion.
Ni los notarios, ni el propio Registro, podrian certificar por
ejemplo que una persona es adoptada, reconocida,
que se impugnd o investigd su paternidad, etc. Asimismo,
el articulo 139 del Cddigo de Familia, prohibe al Registro
Civil certificar relaciones de asientos cuando se trate de
personasmenores de edad adoptadas, y también prohibe
a los Notarios emitir certificaciones u otros documentos
relativos a dichos asientos.

Las certificaciones, pueden ser solicitadas por medio de
la pagina electronica del Tribunal Supremo de Elecciones.

T www@ tse.go.cr
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NEXOS

Anexo N° 1
Certificado de Declaracion de Nacimiento

Tribunal Supremo de

Anexo N° 2
Formulario N° 1-PR- Ley de Paternidad Responsable

Anexo N° 3
Certificado de Declaracion de Defuncidn Fetal

Anexo N° 4
Certificado de Declaracion de Defuncion

Anexo N° 5
Certificado de Declaracidon de Matrimonio Catdlico

Anexo N° é
Certificado de Declaracion de Matrimonio Civil

Anexo N°7
Aval de la Asociacion Indigena para Inscripcion de
Nacimiento de Persona Indigena Mayor de diez anos
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Anexo N° 2
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Anexo N° 7

de

on

Indigena para Inscripci
Nacimiento de Persona Indigena Mayor de diez anos

Aval de la Asociacidon
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Mision

Organlzar y arbilrar procesos
electoralesitansparentesyconfiables,
capaces por ello de sustentar la
convivencla democrdtica, asl como
prestar los servicios de registracion
civii e Iidenfificacion de Ilos

costamicenses. Vision

Ser un organismo elecloral lider de
Latinoamérica, tanfo por su solvencia
lécnica como por su capacidod de
promover cullura democralica.

Valores del TSE

= ransparencia
= Excelencia

« Lealtad

= Liderazgo

= Honradéz

Costads Deils o8 Porjus Nocemaal Cale 15, Avardsos |y,
Coniml feleitnica 328 7-5858 Aporfodo: 2143 1000, Son Joed.,
Peaginea ‘Wabs s lae go cf




